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PROJETO DE RESOLUCAO N° 002/2025.

OBJETO: Dispde sobre a criagio de emprego de provimento efetivo de

Secretério Geral do Poder Legislativo do Municipio de Planalto-SP e d4 outras
providéncias.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Planalto-SP,
usando de suas atribuigdes que lhe sdo conferidas por lei,

apresenta a judiciosa apreciagio da Colenda CAmara de
Vereadores, o seguinte Projeto de Resolu¢io:

Art. 1°. Fica criada 01 (uma) vaga de provimento efetivo no Quadro de Pessoal

da Camara Municipal de Planalto, o emprego permanente de SECRETARIO
GERAL, regido pela CLT - Consolidagdo das Leis do Trabalho.

Art. 2°. As atribui¢des e requisitos de provimento para o cargo de Secretério

Geral serdo aquelas constantes no Anexo I, que faz parte integrante desta
Resolugdo.

Art. 3°. As despesas decorrentes da presente Resolucdo correrdo a conta de

dotagdes proprias do orgamento da Camara Municipal vigente, suplementadas se
necessario.

Paragrafo iinico. Nos termos do artigo 16, inciso I, da Lei de Responsabilidade

Fiscal (Lei Complementar n°. 101/2000), a estimativa do impacto orcamentario-

ﬁﬁanceiro das despesas no exercicio financeiro vigente e nos dois subsequentes,

farda consondncia com os limites de despesa de pessoal nos exercicio
ngidos.

/2

Legislat

Avenida Rui Barbosa n.° 821 - Centro - Cep 15 260-000 - PlaraliginFde 6
Telefone 18-3695-1245 - 18-3695-1217- e-mail camara@planalto.sp.leg.br




TN S <3
0> PLANALTO. A9%

CAMARA MUNICIPAL DE PLANALTO
PLANALTO - SP

Art. 4°. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Planalto-SP, 11 de abril de 2025.

MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL

LEANDRO STA DIONISIO WAGNER DA AZALHA
1° Secretdrio da Camara Municipal 2° Secretdrio dc ara Municipal
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ANEXO I - CARGO, REQUISITOS E ATRIBUICOES

CARGO: Secretario Geral.

PROVIMENTO: Efetivo.

VAGA: 01 (uma).

RECRUTAMENTO: Concurso publico de prova ou de provas e titulos.

INSTRUCAQ: Curso superior completo reconhecido pelo MEC.

REFERENCIA SALARIAL: 05.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais.

ATRIBUICOES: Sio atribuig¢des do Secretario Geral:

I - Com relagdo aos servigos Administrativos e Parlamentares: Coordenar o
departamento administrativo parlamentar, analisar os pareceres sobre assuntos
de interesse da Camara que lhe sejam submetidos, demais atos da assessoria
legislativa, avaliando resultados, para fins de tomada de decisdo da Presidéncia.
Planeja, organiza e dirige a parte cerimonial das atividades politico-
administrativas da Camara Municipal. Coordenar as atividades relacionadas a
agenda da Presidéncia. Secretariar a Mesa da Camara, com a elaboragdo da
Ordem do Dia, Expediente, e estar presente nas Sessdes. Organizar e responder
as correspondéncias oficiais com a anuéncia do Presidente; abrir processos
licitatorios a pedido do Presidente. Coordenar, controlar e executar as atividades
relativas a reproducdo de documentos; estar a disposi¢o para o desempenho de
suas fungdes quando a Camara for aberta em ocasides especiais. Transcrever as
atas das Sessdes realizadas na Camara Municipal. Manter servigos taquigrafico e
datilografico a disposi¢do da Mesa da Camara e dos demais Vereadores.
Preparar Boletim Informativo, registrando convites recebidos, as publicacdes a
disposi¢do dos Vereadores, a correspondéncia de cada um, dos atos oficiais da
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Cémara e de outros Orgéos. Acompanhar a tramitagdo dos Projetos e suas
emendas, controlando os prazos e encaminhando-os para publicacdo. Receber e
expedir documentos diversos, registrando dados relativos a data e ao destinatério
em livros apropriados, para manter o controle de sua tramitago.

I - Com relagdo aos servigos da Secretaria Legislativa: Promover o
arquivamento dos originais de Leis, Decretos, Resolugdes, Portarias e demais
Atos do Presidente e dos Vereadores e de outros documentos de interesse da
Céamara Municipal. Promover a recepgdo e protocolo de todos os documentos
papéis que devam circular na Cdmara Municipal. Promover a organizagio e
manuten¢do do arquivo do sistema de registro que propicie a pronta localizagéo
e situagdo de qualquer documento ou processo em tramitagdo pela Camara
Municipal. Promover a organizagdo e manuten¢io do arquivo de documentos e
processos. Assessorar o plendrio e a Mesa Diretora da Camara, bem como todos
0s servigos burocraticos da Secretaria. Participar do controle de requisi¢do do
material de escritério, providenciando formuldrios de solicitagdo e
acompanhando o recebimento, para manter o nivel de material necessério a sua
unidade de trabalho.
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JUSTIFICATIVAS DO PROJETO DE RESOLUCAQ

1. O Projeto de Resolugdo apresentado pela Mesa
Diretora dispde sobre a criagdo do cargo efetivo de Secretario Geral do Poder
Legislativo Municipal, visando corrigir omissdes e imperfei¢des na legislagéo
municipal.

2. O objetivo da criagdo deste cargo no Legislativo
Municipal € preencher o quadro de funcionério camarario, isto porque, a fungio
esta vaga, sendo necessario preenché-la com a finalidade de adequar a estrutura
administrativa aos ditames de uma gestdo mais eficiente.

3.  Desta forma, o presente Projeto de Resolucédo
visa organizar e obedecer ao principio constitucional da eficiéncia, contribuindo
para todo o funcionamento da maquina publica para que possa atender os
anseios da comunidade local.

4.  Cristalino, portanto, o alcance do interesse
publico com a aprovagdo da presente propositura.

S. Ainda, este caderno processual, estd em
consondncia com a estimativa de Impacto Orcamentario e Financeiro, parte
integrante deste Projeto de Resolugdo, tudo de acordo com a Lei de
Responsabilidade Fiscal.

6. Com essas consideragdes, tratando-se de matéria
de competéncia da propria Camara Legislativa, encaminhamos o presente
Projeto de Resolugd@o para apreciagdo e deliberacido dos ilustres membros dessa
Casa de Leis, e convictos das razdes de interesse publico que justificam a

Avenida Rui Barbosa n.° 821 - Centro - Cep 15 260-000 - PlanalkagBi 5 de 6
Telefone 18-3695-1245 - 18-3695-1217- e-mail camara@planalto.sp.leg.br




79, - ()
0> PLANALTO. A9

CAMARA MUNICIPAL DE PLANALTO
PLANALTO - SP

=

aprovagdo da proposta, contamos com 0 necessario apoio, renovando 0s nossos
protestos de alta estima e dileta consideragao.

Saudagdes, Mesa Diretora.

MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL

ELCI \ FEA VI(@é;ngE
SA

nte da Camara Municipal

1° Secretdrio da Camara Municipal
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