Prefeitura do Municipio
de Planalto

Estado de Sao Paulo

CNPJ 46.935.763/0001-25 PM PLANALTO
Paco Municipal Gelsomino Toloy CONSEE‘TJ%?C;UHE YE&%ADE

LEL COMPLEMENTAR N2 003/2018
DE 10 DE MAIO DE 2018.

"DISPOE SOBRE A CRIACAO E AMPLIACAO DE VAGAS, EXTINCAO,
TRANSFORMACAO E RECLASSIFICACAO DE EMPREGOS DE PROVIMENTO
EFETIVO, NO QUADRO DE SERVIDORES DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE PLANALTO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

ADEMAR ADRIANO DE OLIVEIRA, PREFEITO MUNICIPAL DE
PLANALTO, ESTADO DE SAO PAULO, USANDO DAS ATRIBUICOES QUE
LHE SAO CONFERIDAS POR LEI, ETC.

FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE PLANALTO APROVOU E ELE
SANCIONA E PROMULGA A SEGUINTE LEI:

Art. 12 - Ficam criados os empregos e vagas de
provimento efetivo, a serem providos, através de concurso
publico de provas ou de provas e titulos, nas
quantidades, denominac¢des, carga horaria e salario base,

a saber:
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CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO - CRIADOS- ANEXO I

QTDE DESCRICAQ CH/S | SALARIO
BASE
1 |AGENTE COMUNITARIO SAUDE 49 1.223,90
1 |AUXILIAR DE ALMOXARIFADO 40 2.023,09
2 |FARMACEUTICO 20 1.340,67
1 |FISIOTERAPEUTA 20 1.475,82
2 |MEDICO CLINICO GERAL ATEND/SAB/DOMIN-12 H 12 3.197,64
1 |MOTORISTA SOCORRISTA 40 1.155,03
1 |PSICOPEDAGOGO INSTITUCIONAL E CLINICO 20 2.379,43
1 |RESPONSAVEL TRANSPORTE FORA DOMICILIO 40 1.525,46
5 |TECNICO DE ENFERMAGEM 49 1.155,03
1 |TECNICO DE SEGURANGCA DO TRABALHO 40 2.023,09
1 |TELEFONISTA 30 1.092,58
1 |TERAPEUTA OCUPACIONAL 20 1.475,82

Art. 22 - Ficam extintos os empregos e
vagas de provimento efetivo nas quantidades e
denominag¢oes, salarios base e referéncias, a saber:

EMPREGOS DE PROVIMENTO EFETIVO - EXTINTOS- ANEXO II

Quant Situacdo Nova Valor Ref
1 |ASSESSOR DE CONTROLE DE GABINETE 1.063,55| 22
1 |ASSESSOR DE ESTRADAS DE ROD.DO MUN. 876,01 14
1 |ASSESSOR DE SAUDE 822,52 11
1 ASSESSOR DE SERVICOS EXTERNOS 1.063,55| 22
1 ASSISTENTE DE ESPORTES - 984,54| 19
1 |ASSISTENTE DE GABINETE - 2.023,09| 42
2 |AUXILIAR ADMINIST. GERAL DE SAUDE 723,35| 4
1 |AUXILIAR DE AGRICULTURA 806,36 10
12 |AUX.SERVICOS GERAIS 857,30 13
1 |AUXILIAR DO SETOR DE PESSOAL 1.340)67| 30 CQZZ;/

, /[ \

Av. Carlos Gomes, 971 - Centro - Planalto/SP - CEP 15260-000 - Fone (1 8)(3(695-9500 \
www.planalto.sp.gov.br - lancadoria@planalto.sp.gov.br




Prefeitura do Municipio
de Planalto

Estado de Sao Paulo

CNPJ] 46.935.763/0001-25 PM PLANALTO
Pacgo Municipal Gelsomino Toloy °°"§E§$}f3‘33£5 YE&%ADE

1 |AUXILIAR GERAL DE GABINETE 937,93 17
1 |CHEFE DA PROMOCAO SOCIAL 1.340,67| 30
1 |CHEFE GERAL DO SETOR DE ENFERMAGEM 2.696,24| 49
2 |COORD. GERAL DA SAUDE PUB.MUNICIPAL 1.525,46| 34
3 |DENTISTA 1.340,67| 30
1 |ENCARREGADO DE ALMOXARIFADO 984,54| 19
1 |ENCARREGADO DO ARMAZEM COMUNITARIO 984,54| 19
1 |ENCARREGADO DO SETOR DE PESSOAL 1.063,55| 22
1 |FISCAL URBANO 2.023,09| 42
1 |FISIOTERAPEUTA 916,27 16
1 |INSTRUTOR DE FANFARRA 876,01| 14
2 |MEDICO CLINICO GERAL (ATEND.DOMINGO) 1.525,46| 34
5 |MEDICO CLINICO GERAL (CH 3@ HS) 2.934,71| 51
1 |MEDICO CLINICO GERAL (CH 44 HS) 7.641,46| 72
1 |MEDICO PLANTONISTA 12 HORAS/S. 3.197,64| 53
1 |MEDICO PLANTONISTA (SAB/DOMG) 12 H/S 3.807,11| 57
3 |MONITOR DE CORTE E COSTURA 695,00 1
6 |MONITOR DE CRECHE E JARDIM MATERNAL 776,32 8
2 |MONITOR DE DATILOGRAFIA 1.063,55| 22
1 |MOTORISTA P.TRANSP.COLETIVO ESCOLAR 1.009,61| 20
2 | OPERADOR DE MAQUINA 695,00 1
2 |PEDREIRO AZULEJADOR ~ 1.092,58| 23
1 |PROTETICO 839,47 12
1 |SECRETARIO 2.023,09| 42
2 | ZELADOR 695,00 1

Art. 32 - Ficam transformados os empregos
de provimento efetivo, nas quantidades, denominacdes,
salario base e referéncias a saber:

EMPREGOS DE PROVIMENTO EFETIVO - TRANSFORMADO - ANEXO III

Z

Quant Situagdo Nova Valor Ref
1 AUXILIAR DE ESPORTES 1.428,56 32
1 AUXTLIAR DE COMPRAS 2.023,09 42
55 |AUX.SERVICOS GERAIS - FEMININO 857,30 13
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3 5 | AUX.SERVICOS GERAIS -MASCULINO 857,30 13
1 |NUTRICIONISTA 2.023,09 42
7 OPERADOR DE MAQUINAS 1.155,03 25

Art. 42 - Ficam através do Anexo IV

regulamentado os empregos de provimento efetivo, nas
quantidades, denominac¢bes, salarios, referencias e carga
horaria.

Art. 5° - Ficam criadas as atribui¢des dos
empregos de provimento efetivo, conforme anexo V.

Art. 6° - Fica criada a tabela referéncia
dos empregos efetivos através do Anexo VI desta Lei.

Art. 72 - As despesas decorrentes da
execucao da presente Lei Complementar correrdo por conta
das verbas préprias, ja constantes no orc¢amento vigente,
suplementadas se necessarias.

Art. 8° - O demonstrativo de Impacto
Orgcamentario e Financeiro de que trata o Inciso I e II,
do Artigo 16, da Lei Complementar n? 101/00, esta
demonstrado no anexo VII, que fica fazendo parte
integrante desta Lei Complementar.

Art. 92 - Esta Lei entra em vigor em 1 de
junho de 2018.

Art. 102 - Revogam-se as disposicdes em

contrario. gzzz//
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PLANALTO, PACO MUNICIPAL
GELSOMINO TOLOY, 10 DE MAIO DE 2018

o de Oliveira
Prefeito Municipal

PUBLICADO POR AFIXAGAO EM MURAL PUBLICO, DE ACORDO COM A LEI N2
031/93, DE 31 DE AGOSTO DE 1993.

MarcosCesar Minuci de Sousa
Assessor Juridico

ROM Chaves

Secretdria Geral Interna
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ANEXO | CRIACAO DE EMPREGOS

QTDE DESCRICAO CH/S SAL BASE SAL BASE
UNITARIO TOTAL
1 AGENTE COMUNITARIO SAUDE 40 1.223,90 1.223,90
1 AUXILIAR DE ALMOXARIFADO 40 2.023,09 2.023,09
2 |FARMACEUTICO 20 1.340,67 2.681,34
1 FISIOTERAPEUTA 20 1.475,82 1.475,82
2 MEDICO CLINCO GERAL ATEND/SAB/DOMIN-12 H 12 3.197,64 6.395,28
1 MOTORISTA SOCORRISTA 40 1.155,03 1.155,03
1 PSICOPEDAGOGO INSTITUCIONAL E CLINICO 20 2.379,43 2.379,43
1 RESPONSAVEL P. TRANSPORTE FORA DO DOMICILIO 40 1.813,41 1.813,41
5 TECNICO DE ENFERMAGEM 40 1.155,03 5.775,15
1 TECNICO DE SEGURANCA DO TRABALHO 40 2.023,09 2.023,09
1 TELEFONISTA 30 1.092,58 1.092,58
1 TERAPEUTA OCUPACIONAL 20 1.475,82 1.475,82
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ANEXOV - ATRIBUICOES

EMPREGO: AGENTE ADMINISTRATIVO Codigo:

Descricdo Detalhada

e Ser responsavel pelo recebimento de pessoas e documentos, procedendo ao encaminhamento
para o setor responsavel;
* Receber e fazer ligag¢Ges telefénicas;
* Elaborar e entregar aos pacientes, fichas para controle do ntimero de consultas médicas ou de
atendimento no local onde prestar servigos;
e  Fazer matricula dos pacientes;
® Preencher: cartdo indice, cartdo de agendamento, ficha de identificacdo, ficha de atendimento
ambulatorial, livro de transferéncias e outros;
e Arquivar os prontudrios;
e  Marcar consultas para especialidades, consultas e retorno na prépria unidade;
e  Orientar o publico sobre o horério do atendimento médico;
e Arquivar, nos prontudrios, os resultados de exames realizados;
* Auxiliar nas atividades administrativas, burocraticas e de informatica, da unidade de lotagéo;
e Auxiliar nas unidades escolares o atendimento administrativo, bem como, o atendimento aos
professores e alunos;
e  Executar os servigos administrativos que lhe for atribuido;
e Auxiliar nas atribuicdes de processamento de dados do setor em que estiver lotado;
e Conservar todos os equipamentos e bens publicos que estiverem sob o dominio de sua area de
atuacgdo, bem como, zelar pela economicidade de material e 0 bom atendimento publico;
e Cumprir as determinagdes superiores, representando, imediatamente e por escrito, quando forem
manifestamente ilegais;
* Executar os servigos que lhe competirem e desempenhar, com zelo e presteza, os trabalhos que
forem atribuidos; ‘
e  Cumprir as determinagdes superiores, representando, imediatamente e por escrito, quando forem
manifestamente ilegais;
e  Executar servigos afins.
Especificactes
Escolaridade: Ensino Fundamental Completo e conhecimentos em informatica
Experiéncia:Nenhuma

£

&
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EMPREGO: AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE Cédigo:

Descricdo Detalhada

e  Estimular continuamente a organizagdo comunitaria;

* Participar da vida da comunidade principalmente através das organizac&es, estimulando a discuss3o das
questdes relativas a melhoria de vida da populagéo;

e Fortalecer elos entre a comunidade e os servicos de sadde;

e Informar aos demais membros da equipe de salide da disponibilidade, necessidades e dindmica social
da comunidade;

e Orientar a comunidade para utilizacdo adequada dos servicos de satde;
Registrar nascimentos, doencas de notificagdo compulsdria e de vigildncia epidemiolégica e dbitos
ocorridos;

e Cadastrar todas as familias da sua drea de abrangéncia;

» Identificar e registrar todas as gestantes e criangas de 0 a 6 anos de sua drea de abrangéncia, através de
visitas domiciliares;

e Atuar integrando as instituicdes governamentais e ndo — governamentais, grupos de associacbes da ‘
comunidade (parteiras, clube de mées, etc.);

*  Executar dentro do seu nivel de competéncia, agGes e atividades basicas de satide;

e Acompanhar gestantes e nutrizes;

e Incentivar o aleitamento materno;

e Acompanhar o crescimento e desenvolvimento da crianga;

e  Garantir o cumprimento do calenddrio da vacinagdo e de outras vacinas que se fizerem necessérias;

e (Controlar as doengas diarréicas;

Controlar a Infecgdo Respiratdria Aguda (IRA);

Orientacar quanto a alternativas alimentares;

Promover agdes de saneamento e melhoria do meio ambiente;

Zelar pela guarda, conservagdo e manutencdo dos equipamentos e materiais que utiliza;

Cumprir e fazer cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo érgio;

Identificar individuos e familias expostas a situagdo de risco;

e Fazer visitas domiciliares com acompanhamento mensal de todas as familias sob sua responsabilidade;

e Desenvolver a¢bes de educacgdo e vigilancia a saude, com énfase na promogdo da salide e na prevencdo
de doencas;

e Emitir relatdrios técnicos relativos a sua area de atuacio;

e Nogdbes basicas de informatica e digitacdo;

e Apresentar relatérios quando solicitados;

Executar servigos afins.

Especificacbes:
Escolaridade: Ensino Médio Completo

Experiéncia: Nenhuma

Av. Carlos Gomes, 971 - Centro - Planalto/SP - CEP 15260-000 - Fone (#8) 3695-9500
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EMPREGO: AGENTE SANITARIO Cédigo:

Descri¢do Detalhada

* Identificar os problemas de salide comuns ocasionados por medicamentos, cosméticos, saneastes e
domissanitarios, radiagSes, alimentos, zoonoses, condi¢des do ambiente de trabalho e profissdes ligadas
a saude, relacionando-os com as condigdes de vida da Populagio;

e lIdentificar as opinides, necessidades e problemas da populagdo relacionada ao uso indevido de produtos
e servicos de interesse da vigilancia sanitaria, ao exercicio ilegal de profissdes relacionadas com a sadde,
ao controle sanitario dos alimentos e das principais zoonoses;

* Realizar e/ou atualizar o cadastro de estabelecimentos e profissionais de interesse da vigilincia sanitéria;

* Classificar os estabelecimentos e produtos segundo o critério de risco epidemioldgico;

* Promover a participagdo de grupos da populag¢do (associagdo de bairros, entidades, representantes e
outros) no planejamento, controle e avaliagdo das atividades de vigilancia sanitaria;

* Participar de programagdo de atividades de inspegdo sanitdria para estabelecimentos, produtos e
servigos de interesse da vigildncia sanitaria, segundo as prioridades definidas;

* Participar na programacao das atividades de colheita de amostras de produtos de interesse da vigilancia
sanitdria (alimentos, dgua, medicamentos, cosméticos, saneastes, domissanitarios e correlatos);

e Realizar levantamento de produtos alimentares disponiveis e de maior consumo, bem como o
comportamento das doencgas veiculadas por alimentos, condi¢Bes sanitdrias dos estabelecimentos e o
perfil da contaminagdo dos alimentos;

* Realizar e/ou acompanhar inspe¢des de rotinas (programadas) e emergenciais (surtos, reclamacdes,
registros e outros) em estabelecimentos alimentares e outros de interesse da vigilancia Sanitdria;

e Auxiliar na inspecdo industrial e sanitdria de produtos de origem animal;

* Realizar colheita de amostras de produtos de interesse da vigilancia sanitdria, com fins de analise fiscal,
surto e controle de rotina;

s Participar da criagdo de mecanismos de notificagdo de casos e/ou surtos de doencas veiculadas por
alimento e zoonoses;

e Participar da investigagdo epidemioldgica de doengas veiculadas por alimentos e zoonoses;

e Aplicar, quando necessarias medidas previstas em legislacdo sanitdria vigente (intimagdes, Infracdes e
apreensées);

e Orientar responsaveis e manipuladores de estabelecimentos quando da emissio dos autos/termos;

¢ Validar a licenga sanitdria de estabelecimentos de menor risco epidemioldgico, mediante aprovagio das
condigdes sanitarias encontradas por ocasido da inspe¢io;

s Participar da avaliagdo dos resultados das atividades desenvolvidas e do seu redirecionamento;

e Participar na promogdo de atividades de informagdes de debates com a populagdo, profissionais e
entidades representantes de classe sobre temas da vigildncia sanitaria;

e Executar atividades internas administrativas relacionadas com execugdo de cadastro/arquivos e
atendimento ao publico;

e Emitir relatorios técnicos relativos a sua drea de atuacio;

e Efetuar vistoria e fiscalizagdo em estabelecimentos publicos, comerciais e industriais verificando as
condi¢des gerais de higiene, limpeza de equipamentos, refrigeragio, suprimento de agua, instalacdes
sanitdrias, armazenagem, estado e graus de deterioragdo de produtos pereciveis e condicdes de asseio;

* Inspecionar imdveis antes de serem habitados, verificando condigdes fisicas e sanitérias do local para
assegurar as medidas profilaticas e de seguranga necessarias, com o fim de obter alvaras;

* Vistoriar estabelecimentos de salde, saldo de beleza e outros, verificando as condi¢des gerais, de
higiene, data de vencimento de medicamentos e registro psicotrépicos; }?T

/
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* Coletar para analise fisico-quimica medicamentos e outros produtos relacionados & sadde;
Entregar quando solicitadas notificagdes e correspondéncias diversas;

* Nogdes basicas de informética e digitacio;

e Executar outras tarefas correlatas.

Especificacbes
Escolaridade: Ensino Médio Completo
Experiéncia: Nenhuma

EMPREGO: ATENDENTE DE CONSULTORIO DENTARIO Cadigo

Descri¢do Detalhada

e Atender os pacientes;

e Ter facilidade na execugdo dos trabalhos em equipe;

e Facilidade de relacionamentos profissionais;

e Realizar a¢gdes de promogdo e prevengdo em salde bucal para as familias, grupos e individuos, mediante
planejamento local e protocolos de atencgao a salide;

e Acompanhar, apoiar e desenvolver atividades referentes a saiide bucal com os demais membros da
Equipe de Salide da Familia, buscando aproximar e integrar a¢des de satde de forma multidisciplinar;

e  Organizar arquivos e agenda clinica;

e Inserir dados em sistemas informatizados;

e Atender ao telefone;

e Auxiliar o Odontoldgico no atendimento aos pacientes (preparar substancias, moldes, radiografias, etc.);

e  Orientar o paciente sobre higiene oral;

e Higienizar os instrumentos odontoldgicos, procedendo a desinfecgdo e a esterilizagdo de materiais e
instrumentos utilizados;

e  Preparar e organizar instrumental e materiais necessérios;

e Instrumentalizar e auxiliar o cirurgido dentista nos procedimentos clinicos;

e Fornecer dados para levantamentos estatisticos;

e Zelar pela guarda, conservagdo e manutengdo dos equipamentos e materiais que utiliza;

e S3o responsaveis pela utilizagdo dos EPI’s necessarios a suas atividades, pela ordem, organizacio e
limpeza de seu setor de trabalho;

e Aplicar medidas de biosseguranga no armazenamento, transporte, manuseio e descarte de produtos e
residuos odontoldgicos;

* Nogdes basicas de informatica e digitagéo;

e Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato.

EspecificacBes
Escolaridade: Ensino Fundamental Completo e Curso de Auxiliar de Salide Bucal no Ato da Posse

Experiéncia: Nenhuma
/N N
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EMPREGO: AUXILIAR DE ESPORTES Cddigo:

Descrigdao Detalhada

e Auxiliar a organizar e controlar as a¢des setariais a cargo do municipio que visem ao desenvolvimento
social da populagdo, por meio de aces relativas ao esporte e lazer, competindo-lhe:

* Auxiliar na execuc¢do de planos, programas e projetos para incentivar a pratica esportiva e de lazer do
municipio;

¢ Auxiliar no treinamento de recursos humanos que atuam na execugio de programas esportivos,

e NogBes basicas de informatica e digitacdo;

e Apresentar relatérios quando solicitados;

*  Executar servigos correlatos a critério de seu superior.

Especificages

Escolaridade:Ensino Médio Completo

Experiéncia: Nenhuma

EMPREGO: AUXILIAR DE COMPRAS Codigo:

Descrigdo Detalhada

e Realizar tarefas referentes ao suporte administrativo nos processos de compras dos diversos materiais
utilizados na Administragao;

*  Elaborar planilhas e cota¢Bes para obtermos mapas de preco dos materiais;

* Acompanhamento das requisi¢des de compras;

e Realizar pesquisas de preco das mercadorias solicitadas;

e Dar suporte a pesquisa interna;

e Fazer controle de pedidos e orcamentos na area;

» Realizar cotagBes diversas, negociar com fornecedores pregos, prazos e condigdes de compras e
entregas;

e  Emitir e acompanhar pedidos de compras até sua entrega;

e (Cadastrar fornecedores e produtos e langar notas de compra no sistema;

e Cadastro de novos fornecedores para consultas e cotagdes;

e  Formalizar compras com fornecedores contratados;

e Controlar compras das matérias observando o limite estabelecido nas Leis das Licitacbes;

¢ Fazer o controle de compras, elaborar relatorios e demais atividades pertinentes ao emprego;

® Reunir-se com servidores de outros setores para conhecer a necessidade real das requisicdes de compras
solicitadas;

e Nogdes basicas de informatica e digitagdo;

e  Executar outras tarefas correlatas, a critério de seu superior

Especificactes
Escolaridade: Ensino Médio Completo
Experiéncia: Nenhuma / \

[
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EMPREGO: ASSISTENTE SOCIAL Caodigo:

Descricdo Detalhada

® Programar a a¢do bdsica de uma comunidade nos campos social, médico e outros, através de andlise
dos recursos das caréncias socioecondmicos dos individuos e da comunidade, de forma a orienta-los a
promover seu desenvolvimento.

* Organizar a participagdo dos individuos em grupo, desenvolvendo suas potencialidades e promovendo
atividades educativas, recreativas e culturais, para assegurar o progresso coletivo e a melhoria do
comportamento individual.

»  Efetuar triagem nas solicitagBes de ambuldncias, remédios, géneros alimenticios, recursos financeiros e
outros, prestando atendimento na medida do possivel, dentro de padrdes pré — definidos.

® Acompanhar casos especiais como problemas de saude, relacionamento familiar, drogas, alcoolismo e
outros, sugerindo o encaminhamento aos drgdos competentes de assisténcia, para possibilitar
atendimento dos mesmos, na busca da minimizagdo e/ou solugdo do problema.

* Planejar, executar, e analisar pesquisas sécios - econdmicos, educacionais e outras, utilizando técnicas
especificas para identificar necessidades e subsidiar programas educacionais, habitacionais, de satide e
formag¢do de mao-de-obra.

e Analisar Projetos de Lei, opinando para que atenda aos interesses/necessidades da comunidade, em
busca da melhoria da qualidade de vida.

e Atender casos encaminhados pelo Poder Judiciario, Ministério as Satde e/ou Conselho Tutelar, atuando
no sentido de minimizar /solucionar problemas encontrados.

¢ Participar de reunides com Diretoria da Salde, Conselho Municipal de Assisténcia Social, Diretoria de
Educag¢do, Seguranga, Conselho entre outros, a fim de solucionar problemas relativos a sua area de
atuagdo.

* Zelar pela guarda, conservagdo e manutengdo dos equipamentos e materiais que utiliza.

s Cumprir e fazer cumprir normas e padrées de comportamento definidos pelo érgio.

e Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato.

Especificacbes
Escolaridade: Ensino Superior na Area
Experiéncia: Nenhuma

EMPREGO: ATENDENTE DE SAUDE Codigo:

Descri¢do Detalhada

* Participar ativamente dos trabalhos na area de salde, relacionados com pesquisas, vacinacdes,
assessoria e exercitiva;
Acompanhar e supervisionar os servigos de salide hierarquicamente ligados a Secretaria da Satde;

* Fazer o levantamento epidemioldgico setorizado do Municipio;

e Realizar orientacdes educativas com servidores, com a finalidade de se criar agentes multiplicadores;

e Trabalhar com as entidades de classe ligadas & Area da Salde;

e  Fazer estatistica mensal do trabalho realizado, tragando gréficos demonstrativos;

e  Participar das reunides da Secretaria;

*  Responder por toda divulga¢do da imprensa falada, escrita e televisiva;

N\ -
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» Fazer a manutencdo e conservacdo de todos os equipamentos e bens publicos que estiverem sob o
dominio de sua drea de atuagdo, bem como zelar pela economicidade de material e 0 bom
atendimento publico;

* Manter-se atualizado, participando de cursos, treinamentos e aperfeicoamentos profissionais;

e Cumprir as determinagdes superiores, representando, imediatamente e por escrito, quando forem
manifestamente ilegais;

e Executar os servicos que |lhe competirem e desempenhar, com zelo e presteza, os trabalhos que forem
atribuidos;

* Nogdes basicas de informatica e digitacdo;

e  Executar servigos afins, a critério de seu superior imediato.

Especificacdes

Escolaridade:Ensino Fundamental Completo

Experiéncia:Nenhuma

EMPREGO: AUXILIAR ADMINISTRACAO GERAL Cédigo:

Descricdo Detalhada

e Atender ao publico, orientando ou prestando informag@es necessarias;

e Organizar dados e documentos para preenchimento de formuldrios, guias, relatérios, processos, fichas,
entre outros, de acordo com padrdo previamente estabelecido;

e Auxiliar na elaboragdo de graficos e/ou levantamentos estatisticos, com o objetivo de atender a
demanda de servigo;

e Dar suporte administrativo, contribuindo com a equipe para o atendimento das metas estabelecidas;

e Receber, registrar e controlar a distribuicdo de documentos, processos, correspondéncia, e outros, de
acordo com normas estabelecidas para este fim;

e Arquivar documentos e processos, conferindo, separando, classificando, seguindo métodos pré-
determinados;

e Manter superior imediato informado sobre o desenvolvimento dos trabalhos e resultados alcangados
para possibilitar a avaliagio da area de atuacdo;

e Desempenhar tarefas correlatas a critério de seu superior imediato;

s Zelar pela guarda, conservagdo e manutencdo dos equipamentos e materiais que utiliza;

e Cumprir normas e padrdes de comportamento estabelecidos pela administragio;

e Planejar os servigos de sua drea de atuagdo, atendendo metas previamente estabelecida;

e Darsuporte em eventos, reunides e outras atividades, a critério de seu superior;

* Nogoes basicas de informatica e digitagdo.

Especificacdes

Escolaridade: Ensino Médio Completo

Experiéncia:Nenhuma

A
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EMPREGO: AUXILIAR DE ALMOXARIFADOQ Cadigo:

Descricdo Detalhada

e Dar entrada de todas as notas fiscais de fornecedores no sistema informatizado;

* Registrar todas as entradas e saidas visando a facilitar a reposicdo e elaboragdo dos inventarios;

e Controlar os estoques, solicitando a compra dos materiais necessarios para reposi¢do, conforme
politica e procedimentos estabelecidos para cada item de acordo com as caracteristicas de cada
material, assim como facilitar a sua localizagdo e manuseio;

e  QOrganizar a estocagem dos materiais;

e Manter controles dos estoques, através de registros apropriados no sistema informatizado, anotando
todas as entradas e saidos solicitar reposi¢do dos materiais;

e Separar materiais para devolugdo, encaminhando a documentagdo para os procedimentos necessarios;

e Atender as requisigdes ao almoxarifado dos usuarios, fornecendo em tempo habil os materiais
solicitados;

e Realizar a elaboracdo do inventdrio mensal, visando o ajuste de divergéncias com os registros
contabeis;

e Receber cadastrar, armazenar, separar, distribuir materiais de uso continuo ou esporédico;

e Recepcionar, conferir, armazenar e distribuir os materiais no almoxarifado ou setor responsdvel,

fazendo a movimentagdo de materiais entre estoques de almoxarifado e vendas;
Manter o local de trabalho sempre limpo, com nogdes de higiene;

Cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo érgéo;

Nogdes basicas de informatica e digitagdo;

Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior hierdrquico.

Especificacdes

Escolaridade:Ensino médio Completo

Experiéncia:Nenhuma

EMPREGO: AUXILIAR DE CONTABILIDADE Cédigo:

Descri¢do Detalhada

» Acompanha a execu¢do orgamentdria das diversas unidades da Prefeitura, examinando os empenhos
em face da existéncia de saldo nas dotagdes;

* Procede a analise econdmico-financeira e patrimonial da Prefeitura;

® Faza conciliagdo de contas, conferindo saldo, localizando e verificando possiveis erros, para assegurar a
corregdo das operagdes contabeis;

e Auxiliar na elaboracdo de balangos, balancetes, mapas e outros demonstrativos financeiros
consolidados da Prefeitura;

e (lassificar as despesas e documentos comprobatérios das operagBes realizadas, de natureza
orcamentdria ou ndo, de acordo com o plano de contas da Prefeitura;

e  Organizar relatérios sobre a situagdo econdmica, financeira e patrimonial da Prefeitura;

e Realizar atividades com vistas a suplementacdo de dotagBes orgamentarias;

e Cumprir o Cédigo de Etica da categoria, observando as normas e padrdes definidos;

e Teriniciativa, respeitando sempre os limites de sua a¢do;

e Zelar pela guarda, conservagdo e manutengdo dos equipamentos e materiais que utiliza;

e Cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo drgdo;
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e Nogdes basicas de informatica e digitagdo;
* Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato.

Especificagcbes

Escolaridade:Ensino Médio Completo ou Técnico em Contabilidade

Experiéncia:Nenhuma

EMPREGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS — FEMININO E MASCULINO Cédigo:

Descri¢do Detalhada

¢ Auxiliar em servigos rotineiros e simples de armazenamento de materiais, acondicionando-os em
prateleiras, para assegurar o estoque dos mesmos;

e Auxiliar nos servigos de jardinagem, aparando gramas, preparando a terra, plantando sementes e
mudas, podando arvores, visando conservar, cultivar e embelezar canteiros em geral;

e Efetuar limpeza das escolas publicas, carpindo, limpando, lavando, varrendo, transportando entulhos,
visando manter toda a drea limpa e organizada;

e Auxiliar motoristas nas atividades de carregamento, descarregamento e entrega de materiais e
mercadorias, valendo-se do esforgo fisico e/ou outros recursos, visando contribuir para a execugdo do
trabalho;

e Efetuar a limpeza nos prédios plblicos, zelando pela higiene e organiza¢do dos mesmos;

e Zelar pela guarda, conservacdo e manutenc¢do dos equipamentos e materiais que utiliza;

e Zelar e Vigiar o patriménio publico, prédios, obras, no seu horario de trabalho;

e Fazer trabalho noturno quando necessdrio, respeitadas as determinacdes legais de intervalos para
descanso e percepc¢do de adicional noturno;

e  Cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo érgdo;

e Manter-se atualizado, participando de cursos, treinamentos e aperfeicoamentos profissionais
(presenciais ou on-line);

e  Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato.

Especificagdes:

Escolaridade:Ensino Fundamental Incompleto

Experiéncia:Nenhuma
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EMPREGO: AUXILIAR DE TRANSPORTE DO GABINETE Cddigo:

Descrigdo Detalhada

e Distribuir as chaves dos veiculos;

e Emitir e preencher nota de abastecimento;

e Realizar pedido ou requisi¢do de material e abastecimento;

e Elaborar solicitagcbes de adiantamentos, didrias e oficios;

e Controlar combustivel através do controle didrio de abastecimento;

e Controlar lavagens, lubrificacGes, troca oleo do motor, cambio, diferencial e vencimentos de
documentos de veiculos;

e Elaborar fichas individualizadas dos veiculos constando a situagdo em que se encontram e as
anormalidades que se apresentarem, encaminhando periodicamente aos superiores hierarquicos;

e Fazer escala de solicitacdes de veiculos;

e Nogdes basicas de informatica e digitacdo;

e Desenvolver outras atividades afins, a critério de seu superior imediato.

Especificactes

Escolaridade:Ensino Fundamental Completo

Experiéncia: Nenhuma

EMPREGO: AUXILIAR DE VETERINARIO Cédigo:

Descri¢do Detalhada

e Acompanhar o tratamento apos diagnostico do medico, auxiliando nos exames clinicos e de
laboratdrio, assegurando a sanidade individual e coletiva dos animais;

e Realizar controle de ectoparasitas (pulverizagdbes), e controle de zoonoses (brucelose, tuberculose,
leptospirose, blue tongue, etc), controle sanitario de instalagdes e controle reprodutivo;

e Auxiliar na inspegdo sanitdria de alimentos de origem animal destinados a alimentagao;

e Realizar manejos de dejetos;

e Auxiliar o sistema de vacinagdo anti-rabica, e servicos de apreensao de cdes vadios;

e Proceder ao controle das zoonoses, efetivando levantamento de dados, avaliagdo epidemioldgica,
programacao, execucdo, supervisdo e pesquisa, para possibilitar a profilaxia dessas doencas;

e Auxiliar no controle da Leishmaniose junto ao Centro de Zoonoses do municipio; .

* Controlar entrada e saida de animais no Centro de Controle de Zoonoses;

* Orientagdo aos proprietarios sobre medidas sanitarias que devem ser adotadas, alimentacdo adequada
e cuidados especiais com cria;

e Auxiliar na inspe¢do sanitdria de estabelecimentos industriais e comerciais {clinicas veterindrias,
comércio de racdes, etc), recrea¢do e esportivas ou qualquer outro fim de animais ou produto de sua

origem;
e Assessorar superiores e equipes multiprofissionais; é
e Fazer a manutencdo e conservagao de todos os equipamentos e bens publicos que estiverem sob o

dominio de sua area de atuagdo, bem como, zelar pela economicidade de material e 0 bom
atendimento publico;
e Manter-se atualizado, participando de cursos, treinamentos e aperfeigoamentos profissionais;
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s Cumprir as determinagBes superiores, representando, imediatamente e por escrito, quando forem
manifestamente ilegais;

e NogBes basicas de informatica e digitagdo;

e Executar os servigos que lhe competirem e desempenhar, com zelo e presteza, os trabalhos que forem
atribuidos.

Especificagbes

Escolaridade:Fundamental Completo
Experiéncia: Nenhuma

EMPREGO: BIBLIOTECARIO Codigo:

Descricao Detalhada

e Ser responsavel pelo recebimento de pessoas e documentos, procedendo aoc encaminhamento
para o setor responsavel;

e Receber e fazer ligagdes telefonicas;

e Elaborar e entregar aos pacientes, fichas para controle do nimero de consultas médicas ou de
atendimento no local onde prestar servicos;

e Fazer matricula dos pacientes;

e Preencher: cartdo indice, cartdo de agendamento, ficha de identificacio, ficha de atendimento
ambulatorial, livro de transferéncias e outros;

e Arquivar os prontudrios;

e  Marcar consultas para especialidades, consultas e retorno na prépria unidade;

e Orientar o pUblico sobre o hordrio do atendimento médico;

e Arquivar, nos prontuarios, os resultados de exames realizados;

e Auxiliar nas atividades administrativas, burocraticas e de informdtica, da unidade de lotacdo;

e Auxiliar nas unidades escolares o atendimento administrativo, bem como, o atendimento aos
professores e alunos;

e Executar os servigos administrativos que lhe for atribuido;

e  Auxiliar nas atribuicbes de processamento de dados do setor em que estiver lotado;

e Conservar todos os equipamentos e bens ptiblicos que estiverem sob o dominio de sua drea de
atuacdo, bem como, zelar pela economicidade de material e 0 bom atendimento publico;

e Cumprir as determinagdes superiores, representando, imediatamente e por escrito, quando forem
manifestamente ilegais;

* Executar os servigos que lhe competirem e desempenhar, com zelo e presteza, os trabalhos que
forem atribuidos;

e  Executar servigos afins.

Especificacdes

Escolaridade:
Experiéncia:Nenhuma

A
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EMPREGO: CARPINTEIRO Cadigo:

Descri¢do Detalhada

e Examina as caracteristicas do trabalho a ser executado, interpretando plantas, modelo ou
especificagdes, para estabelecer a seqiiéncia das operagdes a serem efetuadas.

e Seleciona a madeira e demais elementos necessarios, montando as partes da peca, serrando, aplicando,
alisando e furando, utilizando ferramentas manuais ou mecénicas, para a montagem da obra.

e |Instala esquadrias e outras pegas de janelas, portas, escadas e similares, encaixando-as e fixando-as nos
locais apropriados e previamente preparados, para possibilitar a ventilagdo e iluminacdo natural das
edificactes.

* Reparar elementos de madeira, substituindo as pegas desgastadas ou fixando partes solta, para
recompor sua estrutura.

e Conservar e zelar pelo material usado, afiando suas ferramentas de corte, utilizando lima, assentador ou
pedra de afiar, para manté-lo em condigdes de uso.

e Executa as tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Especificagbes:

Escolaridade:Ensino Fundamental Incompleto

Experiéncia;:Nenhuma

EMPREGO: CHEFE DA JSM Cédigo:

Descricdo Detalhada

e Cooperar no preparo e execu¢do da mobilizagdo de pessoal, de acordo com as normas;

e Efetuar o alistamento militar dos brasileiros, procedendo de acordo com as normas vigentes;

e Informar ao cidad3o alistado sobre as providéncias a serem tomadas quando de sua mudanga de
domicilio;

e Solicitar, por intermédio da Delegacia de Servigo Militar, a copia da Ficha de Alistamento Militar (FAM)
do alistado que tenha transferido residéncia para o municipio;

e Providenciar a atualizagdo dos dados cadastrais do cidadao, relativos @8 mudanca de domicilio;

¢ Orientar os brasileiros que ndo possuam registro civil a comparecerem a um cartério de registro civil, a
fim de possibilitar o seu alistamento;

* Realizar o carregamento dos arquivos de alistamento;

*  Manter atualizado um livro registro contendo as datas e nimeros dos arquivos de alistamento;

s  Realizar as consultas de cidaddo sempre que julgar necessario;

e  Providenciar a retificacdo dos dados cadastrais do cidad3o;

e Validar os dados cadastrais dos cidaddos que realizarem o pré-alistamento pela internet, conferindo-os
com a documentacdo apresentada;

e Organizar e manter em dia o fichario dos alistados pela JS; é

® Restituir aos interessados os documentos apresentados para fins de alistamento militar, depois de
extraidos os dados necessdrios;

e  Providenciar a averbacdo dos dados dos Exercicios de Apresentacdo da Reserva; /\

e Zelar pela guarda, conservagdo e manutengdo dos equipamentos e materiais que yfiliza;
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e Cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo érgdo;
*  Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato.

Especificagdes

Escolaridade:Ensino Médio Completo

Experiéncia: Nenhuma

EMPREGO: COLETOR DE LIXO Cédigo:

Descri¢cdo Detalhada

e Executar tarefas manuais simples e rotineiras, que exigem principalmente esforgo fisico;

* Seguir roteiro estabelecido, respeitando o cronograma das atividades didrias, para facilitar o
trabalho e evitar o actimulo de lixo;

e Prestar aten¢do ao transito, observando-se o trafego de carros, motos e bicicletas, para evitar
acidentes;

e Prestar atengdo em animais domésticos, evitando principalmente o ataque de cies, para prevencio
de acidentes;

e Desocupar latas ou lixeiras, descarregando o lixo no caminhdo para melhor organizacgdo da coleta;

e Pegar vdrias sacolas de lixo, a0 mesmo tempo, usando as duas mdos, para agilizar o trabalho da
equipe;

e Jogar o lixo no caminhdo, atirando com rapidez sacos e sacolas na cagamba, para agilizar o trabalho
de equipe e atender o hordrio estabelecido;

e Correr constantemente indo, vindo e seguindo o caminhdo cacamba, para acompanhar a sua
velocidade e evitar tumultos no transito;

e Carregar tambores de lixo juntamente com o parceiro, para facilitar o trabalho de joga-lo na
cacamba, ou outro recipiente;

e Zelar pela guarda, conservagdo e manuten¢do dos equipamentos e materiais que utiliza;

e Cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo érgao;

e Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato.

Especificacdes

Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto

Experiéncia: Nenhuma
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EMPREGO: CONTADOR Caodigo:

Descri¢do Detalhada

* Cuidar para que o sistema de registros e operagdes estabelecidos na legislagdo vigente atenda as
necessidades administrativas e as exigéncias legais;

e Cuidar para que informagBes gerenciais sobre os dados que existem na base da Contabilidade possam
ser fornecidas para os gestores municipais;

* Supervisionar a contabilizacdo de documentos, classificando e orientando o seu registro, para assegurar
as exigéncias legais e do plano de contas;

* Informar a dotagdo orcamentdria necessaria para as licitagbes;

* Realizar analise e conciliagdo de contas, conferindo saldo, corrigindo os possiveis erros para assegurar a

corre¢do das operagdes contabeis;

Consistir os dados que recebe e registra para aferigdo de sua veracidade e validade;

Prestar contas dos recursos recebidos pelo ente;

Cuidar para que as dotagdes orcamentarias sejam respeitadas e ou alteradas quando necessério;

Analisar as contas dos recursos transferidos para terceiros;

Acompanhar a execugdo dos convénios;

e Calcular e reavaliar ativos, utilizando-se de métodos e procedimentos legais;

e Preparar e assinar balancetes, balancos, demonstracies e demais documentos, utilizando normas
contabeis, para apresentar resultados parciais ou gerais da situagdo patrimonial, econémica e financeira
da Prefeitura;

e  Prestar esclarecimentos aos auditores externos e internos;

s  Promover a transparéncia necessaria dos dados que gerencia para a populagio;

e Participar da elaboragdo do planejamento municipal (PPA, LDO e LOA);

e Participar da elaboragdo de indicadores e de metas, supervisionando e ou controlando a consecucio dos
mesmas;

®  Produzir e encaminhar dados em sistemas informatizados, ou, ndo de qualquer fun¢do de governo.

e  Participar de reunides em geral e principalmente do planejamento municipal;

e Executar atividades como (empenho de despesas, registro de receitas, etc;) quando necesséario;

e Providenciar com antecedéncia a documentagdo necessdria para o atendimento ao Tribunal de Contas
de S3o Paulo;

e Atuar em sintonia com as demais fungdes de governo do Municipio;

e Cumprir o Cédigo de Etica da categoria, observando as normas e padrées definidos;

e Realizar os langamentos e acompanhamentos do projeto Audesp e outros;

e  Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato.

Especificacdes

Escolaridade: Ensino Superior em Ciéncias Contabeis e registro no CRC

Experiéncia:Nenhuma
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EMPREGO: COORDENADOR DE SAUDE BUCAL Cédigo:

Descricdo Detalhada

=  Participar do processo de planejamento, acompanhamento e avaliagdo das agdes desenvolvidas no
territdrio de abrangéncia das unidades basicas de satde da familia;

* Identificar as necessidades e expectativas da populagio em relagiio a satide bucal;

e  Estimular e executar medidas de promogdo da salde, atividades educativas e preventivas em sadde
bucal;

e  Executar agSes basicas de vigilancia epidemioldgica em sua drea de abrangéncia;

* Organizar o processo de trabalho de acordo com as diretrizes do PSF e do plano de satde municipal;

* Sensibilizar as familias para a importdncia da satde bucal na manutengéo da saude;

. Programar e realizar visitas domiciliares de acordo com as necessidades identificadas;

* Desenvolver acdes intersetoriais para a promo¢do da salde bucal;

e  Zelar pela guarda, conservagdo e manutengdo dos equipamentos e materiais que utiliza;

e  Cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo érgio;

Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato.

L]

Especificagbes

Escolaridade:Nivel Superior em Odontologia e registro no érgao de classe

Experiéncia:Nenhuma

EMPREGO: DENTISTA Codigo:

Descri¢do Detalhada

e Examinar, diagnosticar e tratar afeccdes da boca, dentes e regides maxilo-facial, utilizando processos
clinicos ou cirtrgicos;

e Prescrever ou administrar medicamentos, para tratar ou prevenir afec¢des dos dentes e da boca;

e Manter prontudrios dos pacientes, zelando pelo histérico, facilitando consultas futuras;

e Efetuar levantamentos que identifiquem indicadores odontoldgicos de salde publica, para que sirva
de orientagdo para programas preventivo-corretivos;

e Participar do planejamento/execucdo e avaliagdo de programas educativos de prevencio dos
problemas da salde bucal e programas de atendimentos odontolégicos, voltados a estudantes da rede
municipal de ensino e para a populagdo em geral;

e  Manusear o raios-X, utilizando técnicas especificas para tal fim;

e Atender pacientes soropositivos, e com doengas infecto-contagiosas, zelando para um bom
atendimento e cuidando para a ndo ocorréncia de incidentes em outros pacientes;

e Zelar pela guarda, conservacdo e manutengdo dos equipamentos e materiais que utiliza;

e  Cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo érgdo;

e Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato.

Especificagdes

Escolaridade: Nivel Superior em Odontologia e registro no érgdo de classe

Experiéncia: Nenhuma
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EMPREGO: ELETRECISTA Codigo:

Descri¢cdo Detalhada

e Executar trabalhos rotineiros de eletricista, colocando e fixando os quadros de distribuigdo, caixa de
fusiveis ou disjuntores, utilizando ferramentas manuais, comuns e especifica, para estruturar a parte
geral da instalagdo elétrica.

e Efetuar a ligacdo de fios a fonte fornecedora de energia, utilizando alicates, chaves, conectores e
materiais isolantes, testando posteriormente a ligagdo, para completar o servigo de instalac3o.

e Promover a instalagdo, reparo ou substituicio de tomadas, fios, lampadas, painéis, interruptores,
disjuntores, alarmes, campainhas, chuveiros, torneira elétricas, utilizando chaves, alicates e outras
ferramentas, para atender as necessidades de consumo de energia.

¢ Realizar a manutencdo e instala¢do de orcamentos de ruas, festa, desfiles e outras solenidades
programadas pela organiza¢do, montando as lumindrias e aparelhos de som, para obter os efeitos
desejados.

e Executar a manuten¢do preventiva e corretiva de maquinas e equipamentos elétricos, reparando pegas
e partes danificadas, para assegurar o seu perfeito funcionamento.

e Supervisionar as tarefas executadas por seus auxiliares, acompanhando as etapas de instalagio,
manutengdo e reparagdo elétrica, para assegurar a observancia das especificagdes de qualidade e
seguranga.

e Promover a instalagdo, reparo e substituicdo de tomadas, fios, lampadas, painéis e interruptores,
utilizando chaves, alicates e outras ferramentas, para atender as necessidades de consumo de energia
elétrica.

e  Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Especificagbes:

Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto, com curso especifico

Experiéncia: Nenhuma

EMPREGO: ENCARREGADO DO SETOR DE LICITACOES Codigo:

Descricdo Detalhada

¢ Formalizar os editais de licitagBes e promover a sua publicagdo quando a Lei assim o exigir;

e  Providenciar junto a imprensa as publicagbes de todos os atos emanados do Executivo Municipal
conforme exigéncia da legislagdo pertinente em vigor;

e Organizar e manter atualizada a coletanea de leis, decretos e portarias relativas as necessidades do
setor de Licitacdo;

e  Fazer lavrar as atas das licitagdes abertas pela Prefeitura;

e Coordenar-se com os setores de Compras e Material e Patrimdnio, integrando assim o sistema de
compras da Prefeitura Municipal;

e Solicitar os pareceres do Procurador Juridico nos casos que estes se fizerem necessdrios;

* Instruir processos e expedientes para despachos do Executivo Municipal;

* Manter o Prefeito Municipal devidamente informado sobre os procedimentos licitatérios elaborando
para tanto relatérios especificos;

e Acompanhar os termos aditivos dos contratos de acordo com a legislacdo vigente;

e Zelar pela guarda, conservagdo e manuteng¢do dos equipamentos e materiais que utiliza;
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e  Cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo érgdo;
e Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato;
e Nogdes de informdtica e digitacdo.

Especificacdes

Escolaridade:Ensino Médio Completo

Experiéncia:Nenhuma

EMPREGO: ENCARREGADO DE TRANSPORTES Codigo:

Descrigdo Detalhada

e Atuar com lideranga de motoristas e ajudantes de transportes;

e Acompanhar a periodicidade dos seguros dos veiculos, informando com antecedéncia ao seu superior
para que seja adotada as medidas cabiveis;

e Identificar e relatar minuciosamente as pegas, pneus, e outros que foram danificadaspara que sejam
adotadas as providencias necessarias;

e Providenciar para que as documentagOes dos veiculos estejam sempre de agodo com a legislagdo
vigente;

e Fazer planilhas de custo, elaborar relatérios para entrada e saida de veiculos, fazer controle dos horarios
dos motoristas e controle dos veiculos;

e Acompanhar os abastecimentos e manter a boa ordem dos mesmos;

e FElaborar o controle individualmente dos gastos por veiculos de combustiveis, pegas, lubrificantes e
outros, através de sistema informatizado; verificando e comparando seus gastos;

e Garantir a seguranca e a guarda dos recibos dos veiculos pertencentes a Administracdo;

e Acompanhar e verificar com os motoristas a regularidade dos veiculos de acordo com a legislagao;

e Garantir que o planejado na roteirizagdo seja executado pelos motoristas em sua totalidade;

e Zelar pela guarda, conservagdo e manutencdo dos equipamentos e materiais que utiliza;

e Cumprir normas e padroes de comportamento definidos pelo 6rgéo;

e Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato;

e NogOes de informatica e digitacdo.

Especificacdes

Escolaridade: Ensino Fundamental Completo

Experiéncia; Nenhuma
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EMPREGO: ENCARREGADO DO DEPTO. PESSOAL Cddigo:

Descri¢do Detalhada

e Supervisionar e executar os servigos de administra¢do de pessoas;

e Coordenar o departamento de pessoal, apurar folha de pagamento, entregar todas as obrigacdes
trabalhistas e previdenciarias, elaborar relatérios e participar de reunides;

e Supervisionar e executar os servicos de administra¢do de pessoal, controlando e calculando folha de
pagamento, recolhimento de tributos, admiss@es e rescisdes contratuais e férias de funciondrios;

e Gerir a demanda e rotina do departamento de pessoal, acompanhar os resultados e indicadores, prestar
suporte e orientacao para a equipe no desenvolvimento dos trabalhos, elaborando rotinas proprias dessa
drea, quais sejam: folha de pagamento, admiss3o, rescisdo, GFIP e outras conexas;

e Coordenar a realizagdo de todas as solicitagbes das dreas, em conformidade com as leis trabalhistas,
dentro dos prazos pré-estabelecidos a fim de atender as solicitages da empresa e contratos;

e Coordenar as atividades de manutencdo predial e servicos de apoio administrativo, visando garantir o
estado de conservagdo da infraestrutura fisica das instalacdes e a qualidade dos servigos de apoio
administrativo;

e Administrar equipes, fazer a gestdo de pessoas, relacionamento com cliente, escala de funcionarios;

e  Cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo érgdo e pelo cédigo de ética da profissdo;

e  Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato;

* Nogdes basicas de informatica e digitacdo.

Especificagbes

Escolaridade: Ensino Médio Completo

Experiéncia: Nenhuma

EMPREGO: ENFERMEIRO Cédigo:

Descri¢do Detalhada

e Participar do planejamento, da coordenacdo e da avaliacdo das acdes desenvolvidas pela saude publica
municipal;

e  Organizar e dirigir os trabalhos de enfermagem;

¢ Prescrever medicamentos previamente estabelecidos em programas de salde publica e em rotinas
aprovadas pela instituicdo de salde;

e Participar na prevencdo e controle das doengas transmissiveis em geral e nos programas de vigilancia
epidemioldgica;

e  Participar nos programas de educagdo sanitaria;

e Proceder aos procedimentos de complexidade técnica que pela natureza ou pela legislagdo exijam a sua
intervencao;

e Supervisionar, coordenar e realizar atividades de qualificagdo e educacdo permanente dos servidores
lotados na saude publica municipal, com visitas ao desempenho de suas fungdes;

» Supervisionar do ponto de vista técnico todos os procedimentos executados pela Unidade Bésica de
Saude, observando os protocolos existentes, ou, auxiliando na elaboragdo destes protocolos;

e Elaborar relatdrios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

e  Atuar como facilitador nas ag¢Ges especificas das UBS e das equipes de ESF;

e Realizar consultas e procedimentos de enfermagem de maior complexidade quando necessdrio;

» Solicitar exames complementares e prescrever medicagdes, conforme protocolos ou oytfad normativas
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técnicas estabelecidas pelo Ministério da salde, gestor municipal ou do Estado de Sdo Paulo,
observadas as disposicdes legais da profissdo;
e Cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo 6rgdo e pelo codigo de ética da profissio;
e  Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato;
¢ Nocdes basicas de informatica e digitacdo.

Especificagbes
Escolaridade: Nivel Superior na Area
Experiéncia: Nenhuma

EMPREGO: ENFERMEIRA PADRAO Cédigo:

Descrigdo Detalhada

e Realizar cuidados diretos de enfermagem nas urgéncias e emergéncias clinicas, fazendo a indicagdo para
a continuidade da assisténcia prestada;

e Realizar consulta de enfermagem, solicitar exames complementares, prescrever e transcrever
medicacdes, conforme protocolos estabelecidos nos Programas do Ministério da Saldde e as Disposi¢es
legais da profissdo;

e Planejar, gerenciar, coordenar, executar e avaliar a USF;

e Executar as a¢Bes de assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida: crianca, adolescente, mulher,
adulto, e idoso;

e No nivel de suas competéncias, executar assisténcia bdsica e acbes de vigildncia epidemiologica e
sanitaria;

e Realizar acBes de salide em diferentes ambientes, na USF e, quando necessario, no domicilio;

e Realizar as atividades corretamente as dreas prioritarias de intervencdo na Atencgdo Basica, definidas na
Norma Operacional da Assisténcia a Salde - NOAS 2001;

e Aliar a atuacgdo clinica a pratica da saude coletiva;

e Organizar e coordenar a criagdo de grupos de patologias especificas, como de hipertensos, de diabéticos,
de satide mental, etc;

e Supervisionar e coordenar a¢8es para capacitacdo dos Agentes Comunitdria de Saude e de auxiliares de
enfermagem, com vistas ao desempenho de suas fungdes;

e Cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo érgéo e pelo codigo de ética da profissio;

e  Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato;

e Nogdes basicas de informatica e digitacdo.

Especificacoes
Escolaridade: Nivel Superior na Area
Experiéncia:Nenhuma
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EMPREGO: ENGENHEIRO AGRONOMO Caodigo:

Descricdo Detalhada

e Participar do planejamento das agBes de governo relativas as atividades agricolas no Municipio e do uso
de recursos naturais renovaveis e ambientais;

e Participar da elaboragdo de projetos relacionados a sua area de atuagdo;

e Fornecer apoio técnico aos gestores municipais e aos municipes no que tange as melhores técnicas para
a exploracdo da agricultura sustentdvel no Municipio;

e Elaborar documentagdo técnica e cientifica quando necessario;

e Zelar pela guarda, conservagdo e manutengdo dos equipamentos e materiais que utiliza;

e  Cumprir e fazer cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo 6rgao;

e  Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato;

* Nogdes basicas de informatica e digitacdo.

Especificagbes

Escolaridade: Nivel Superior na sua Area

Experiéncia:Nenhuma

EMPREGO: ENGENHEIRO CIVIL Cddigo:

Descri¢do Detalhada

e Elaborar utilizando software especifico se for o caso, executar e dirigir projetos de engenharia civil,
estudando caracteristicas e preparando planos, métodos de trabalho e demais dados requeridos, para
possibilitar e orientar a construgdo, a manutencdo e o reparo das obras e assegurar os padrées técnicos.

e Proceder a feitura de plantas em geral (baixa, executiva, etc.);

e Proceder a uma avaliagdo geral das condi¢des requeridas para a obra, estudando o projeto e
examinando as caracteristicas do terreno disponivel, para determinar o local, mas apropriado para a
construgao;

e Calcular os esforgos e deformagdes previstas na obra projetada ou que afetem a mesma, consultando
tabelas e efetuando comparacdes, para apurar a natureza e especificagdo dos materiais que devem ser
utilizados na construgdo;

e Supervisionar e fiscalizar obras, servicos de terraplanagem, projetos de locagdo, projetos de obras
vidrias, observando o cumprimento das especificagbes técnicas exigidas, para assegurar os padroes de
qualidade e segurancga;

e Apoiar tecnicamente os Topdgrafos, Desenhistas, drea de Agua e Esgoto entre outros, orientando-0s
sobre a maneira adequada para a concretizagdo dos trabalhos;

s  Atuar juntamente com a Vigilancia Sanitaria, para vistoriar estabelecimentos comerciais, industrias e/ou
residéncias;

e Analisar projetos de construcdo para emissido de Alvard de Construgdo, Certiddo de Construgdo e/ou
Hahite-se, zelando para que todas as normas técnicas sejam atendidas, garantindo a integridade da

obra;
e Zelar pela guarda, conservagdo e manutengao dos equipamentos e materiais que utiliza;
e  Cumprir e fazer cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo érgdo;
e Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato.
Especificacdes o \
Escolaridade: Nivel Superior na Area / \
g
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EMPREGO: ENGENHEIRO FLORESTAL Codigo:

Descricao Detalhada

e  Atividades referentes a engenharia rural;

e Construgdes para fins florestais e suas instalagdes complementares, silvimetria e inventdrio florestal;
e Elaborar melhoramento florestal;

e Zelar pelos recursos naturais renovaveis;

e  Fazer cumprir, tarefas correlatas a ecologia, climatologia, defesa sanitéria florestal;

e Ajudar os produtos florestais quando necessario sobre, sua tecnologia e sua industrializagdo;
e Ajudar quando necessdrio a Edafologia; processos de utilizagdo de solo e de floresta;

e Ajudar e orientar o ordenamento e manejo florestal;

e Ajudar na mecanizagdo da floresta quando for necessario;

e Orientar quando necessario a Implementos florestais;

e Orientar e Ajudar a Economia e crédito rural para fins florestais;

e Zelar pela guarda, conservacdo e manutengdo dos equipamentos e materiais que utiliza;

e Cumprir e fazer cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo érgdo;

e Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato;

e Nogdes basicas de informatica e digitagao.

Especificacbes
Escolaridade: Ensino Superior na Area
Experiéncia: Nenhuma

EMPREGO: ESCRITURARIO Cadigo:

Descri¢do Detalhada

e Executar servicos de apoio administrativo, conforme a drea de atuagdo, visando o atendimento das
rotinas e sistemas estabelecidos;

e  Operar microcomputador, controlando e fornecendo dados e informagao;

e Executar servigos de secretaria, expediente, atendimento e protocolo;

e Secretariar reunides, lavrar atas e atividades semelhantes;

e Controlar a movimentagao de documentos e processos;

¢ Digitalizar documentos necessarios ao bom andamento da Administragdo;

e Atender ao publico quando necessario, sempre com presteza;

e Organizar mapas e boletins demonstrativos quando necessario

e Manter o local de trabalho sempre limpo, com nogdes de higiene;

s  Executar os trabalhos com dedicagdo e realizar estudos e orientagdes pertinentes ao setor pelo qual
estiver desempenhando suas fungdes,

o Nogdes basicas de informatica e digitacdo;

e  Executar outras tarefas correlatas conforme necessidade, a critério de seu superior imediato.
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Especificacbes

Escolaridade:Ensino Médio Completo

Experiéncia:Nenhuma

EMPREGO: FARMACEUTICO Cédigo:

Descricao Detalhada

e Atender aos cidaddos entregando os medicamentos prescritos pelos médicos da sadde publica
municipal;

e Controlar medicamentos e produtos equiparados;

e Analisar as condigbes gerais de armazenamento dos medicamentos, verificando a temperatura,
luminosidade, higiene entre outros, a fim de manté-los em condicdes adequadas;

e  Atuacgdo conjunta com a vigildncia sanitdria na fiscalizacdo das farmaécias;

e Elaborar o processo, diante da solicitagdo de medicagdo de alto custo, via receita médica, por pacientes
e dar o devido encaminhamento para subsidiar e justificar a aquisi¢do;

e  Manter atualizado e em ordem o arquivo com todas as receitas dispensadas;

e Elaborar mensalmente, mapa informativo do consumo de medicamentos dos Programas Estaduais e
Federais, informando a DIR via internet, atendendo as exigéncias legais;

e Elaborar mensalmente mapa informativo de consumo, para manter controle de estoques e subsidio
para a solicitagcdo de medicamentos;

e Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua drea de especialidade;

e Assessorar as autoridades superiores, preparando informes e documentos sobre a legislagdo e
assisténcia farmacéutica, a fim de fornecer subsidio para elaboracdo de ordens de servigos, portarias,
pareceres e manifestos;

e Participar em a¢des de prevencdo em Salde;

e Zelar pela guarda, conservagdo e manutengdo dos equipamentos e materiais que utiliza;

e Participar, conforme a politica interna da Instituigdo, de projetos, cursos, eventos, convénios e
programas de ensino, pesquisa e extensdo;

e  Participar de programa de treinamento, quando convocado;

e Trabalhar segundo normas técnicas de seguran¢a, qualidade, produtividade, higiene e preservagdo
ambienta;

e  Executar tarefas pertinentes a area de atuagdo, utilizando-se de equipamentos e programas de

informatica;

Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcdo;

Cumprir e fazer cumprir normas e padr8es de comportamento definidos pelo érgao;

Nocdes basicas de informatica e digitagdo;

Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato.

Especificagoes
Escolaridade: Nivel Superior em Farmacia

Experiéncia:Nenhuma
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Descri¢do Detalhada

Proceder a verificagdo e orientagdo do cumprimento da regulamentacido urbanistica concernente a
edificagdes particulares;

Orientar, inspecionar e exercer a fiscalizagdo de construgdes irregulares e clandestinas, fazendo
comunicagdes, notificagdes e embargos;

Verificar imdveis recém-construidos ou reformados, inspecionando o funcionamento das
instalagdes sanitdrias e o estado de conservagdo das paredes, telhados, portas e janelas, a fim de
opinar nos processos de concessao de "habite-se";

Verificar o licenciamento de obras de construgdo ou reconstrugdo, embargando as que nio
estiverem providas de competente autorizagdo ou que estejam em desacordo com o autorizado;
Intimar, autuar, estabelecer prazos e tomar providéncias relativas aos violadores da legislagdo
urbanistica;

Efetuar a fiscalizagdo de terrenos baldios, verificando a necessidade de limpeza, capinacio,
construgdo de muro e calgadas, bem como fiscalizar o depdsito de lixo em local ndo permitido;
Efetuar a fiscalizagdo em construgdes, verificando o cumprimento das normas gerais estabelecidas
pelo Cédigo de Obras do Municipio;

Acompanhar os arquitetos e engenheiros da prefeitura nas inspecdes e vistorias realizadas no
municipio;

Efetuar levantamento de terrenos e loteamentos para execugdo de servicos, bem como efetuar
levantamentos dos servicos executados;

Fiscalizar os servigos executados por empreiteiras e pelo municipio;

Orientar e treinar os servidores que auxiliam na execucdo das tarefas tipicas do cargo;

Executar tarefas pertinentes a drea de atuacio, utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica;

Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da func¢io;

Cumprir e fazer cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo érgdo;

Nogdes basicas de informatica e digitagio;

Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato.

Especificagbes

Escolaridade: Ensino Médio Completo

Experiéncia:Nenhuma

EMPREGO: FISCAL GERAL EXTERNO Cadigo:

Descri¢do Detalhada

Proceder a verificacdo e orientacio do cumprimento da regulamentagdo urbanistica
concernente a edificagBes particulares; N
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. Orientar, inspecionar e exercer a fiscalizacdo de construgdes irregulares e clandestinas,
fazendo comunicagbes, notificagdes e embargos;

° Verificar imdveis recém construidos ou reformados, inspecionando o funcionamento das
instalacbes sanitarias e o estado de conservagdo das paredes, telhados, portas e janelas, a fim
de opinar nos processos de concessdo de "habite-se";

e  Verificar o licenciamento de obras de construgdo ou reconstrugdo, embargando as que n3o
estiverem providas de competente autorizagdo ou que estejam em desacordo com o
autorizado;

° Intimar, autuar, estabelecer prazos e tomar providéncias relativas aos violadores da legislagdo
urbanistica;

. Efetuar a fiscalizagdo de terrenos baldios, verificando a necessidade de limpeza, capinacio,
construgdo de muro e calgadas, bem como fiscalizar o depédsito de lixo em local ndo
permitido;

e  Efetuar a fiscalizagdo em construgBes, verificando o cumprimento das normas gerais
estabelecidas pelo Cadigo de Obras do Municipio;

e Acompanhar os arquitetos e engenheiros da prefeitura nas inspegdes e vistorias realizadas no
municipio;

° Efetuar levantamento de terrenos e loteamentos para execu¢do de servicos, bem como
Efetuar levantamentos dos servicos executados;

. Fiscalizar os servicos executados por empreiteiras e pelo municipio;

e  Orientar e treinar os servidores que auxiliam na execucdo das tarefas tipicas do cargo;

e  Expedir notificagdes preliminares e autos de infragdo referentes ao cumprimento da
legislacdo do Codigo Tributdrio do Municipio;

e  Verificar a regularidade do licenciamento de atividades comerciais, industriais e de prestagdo
de servigos, face aos artigos que expdem, vendem ou manipulam, e os servigos que prestam;

e  Verificar as licencas de ambulantes e impedir o exercicio desse tipo de comércio por pessoas
que ndo possuam a documentagdo exigida;

e Verificar o hordrio de fechamento e abertura do comércio em geral e de outros
estabelecimentos, bem como a observancia das escalas de plantdo das farmdcias;

° Realizar vistorias para fins de acompanhamento e manutengdo do sistema tributério e para
fins de renovagdo do licenciamento;

L] Verificar e orientar o cumprimento das posturas municipais;

. Intimar, notificar, autuar, estabelecer prazos e tomar providéncias relativas aos violadores das
posturas municipais;

° Executar tarefas pertinentes a area de atuacgdo, utilizando-se de equipamentos e programas
de informatica;

e  Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungdo;

e Cumprir e fazer cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo érgio;

Nogdes basicas de informatica e digitagdo;
. Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato.

Especificacdes
Escolaridade: Ensino Fundamental Completo
Experiéncia:Nenhuma

EMPREGO: FISCAL LANCADOR Caodigo:

G
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Descrigdo Detalhada

e Atuar com langamentos de notas fiscais e contdbeis, escritura fiscal, reten¢do de impostos,
DCTF, GIA, DACON, EFD Fiscal, EFD contribuigdes e conciliagdes de contas;

° Revisar documentos fiscais de compra de mercadorias e servicos contratados, verificando a
idoneidade do documento, identificando eventuais impostos a serem retidos;

e Controlar e arquivar documentos fiscais, tais como: notas fiscais de saida, notas fiscais de
servigo e conhecimentos de transporte rodovidrio;

e Auxiliar na apuracdo de impostos, taxas, requerimentos e outros de acordo com o Cédigo
Tributario do Municipio;

e langar no sistema, os impostos, taxas, requerimentos e outros que forem necessérios;

e Validar notas fiscais eletronicas recebidas (DANFEs) no site da secretaria da fazenda para
verificagdo da sua autenticidade;

e Controlar e validar os arquivos XML relativos as Notas Fiscais eletronicas recebidas para
atendimento da Legislacdo;

e Atuar com a classificagdo, efetuar os langamentos, realizar a andlise fiscal e contdbil
mensalmente;

e  Executar tarefas pertinentes a drea de atuacdo, utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica;

e  Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcdo;

e Cumprir e fazer cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo 6rgéo;

e Efetuar atividades de langamento, cobranga e controle da arrecadagdo dos tributos de
competéncia do Municipio;

e (Cuidar para gque as atividades tributarias se desenvolvam dentro dos prazos afixados pelo
calendario fiscal;

e Nogbes basicas de informatica e digitagao;

e Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato.

Especificacbes

Escolaridade: Ensino Médio Completo

Experiéncia: Nenhuma

EMPREGO: FISIOTERAPEUTA Cddigo:

Descri¢do Detalhada

e Atender a populagdo avaliando o nivel de disfungdes fisico-funcionais realizando testes
apropriados, para emitir diagndsticos fisioterapicos;

e Planejar e executar o atendimento fisioterapico em pacientes;

e Proceder a reavaliagdo sistematica dos pacientes em tratamento, objetivando o reajuste das
condutas adotadas em func3o da evolugdo dos casos;

*  Programar, prescrever, orientar e acompanhar a utilizagdo de recursos fisioterapicos para a
correcdo de desvios posturais, afeccdes cardiorrespiratorias, etc;

e Requisitar exames complementares quando necessario;

e Orientar familiares sobre os cuidados a serem adotados em relagdo aos pacientes em
tratamento domiciliar;

e Participar de campanhas e atividades de outras areas do servigo ptblico, quando solicitado e
houver consondncia com suas atribuiges; o~
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e Manter contato com os demais profissionais da saude, participando de trabalhos clinicos e
prescrevendo conduta terapéutica apropriada quanto a parte fisioterdpica;

e Interagir com drgdos e entidades publicas e privadas no sentido de prestar ou buscar auxilio
técnico cientifico;

e  Participar em agdes de prevengdo em Salde;

e Participar, conforme a politica interna da Instituigdo, de projetos, cursos, eventos, convénios e
programas de ensino, pesquisa e extensdo;

o Participar de programa de treinamento, quando convocado;

e Trabalhar segundo normas técnicas de seguranca, qualidade, produtividade, higiene e
preservagdo ambienta;

e  Executar tarefas pertinentes a drea de atuagdo, utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica;

e  Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungéo;

e Cumprir e fazer cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo 6rgao;

e NogBes basicas de informatica e digitacio;

e  Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato;

e Zelar pela guarda, conservagdo e manutengdo dos equipamentos e materiais que utiliza;

EspecificagGes

Escolaridade: Ensino Superior Completo, com Residéncia concluida ou titulo de especialista no
orgdo de classe — Registro no CRM

Experiéncia: Nenhuma

EMPREGO: FONOAUDIOLOGO Codigo:

Descri¢do Detalhada

e Estabelecer o processo de ajuda ao paciente em seu processo de restabelecimento fisico e
psiquico; ‘

e  Efetuar registros em prontuédrios guardados em arquivos;

e  Manter-se atualizado em relagdo as tendéncias e inovagdes de sua drea de atuac3o;

e Comprometer-se com o bem-estar dos pacientes sob seu atendimento profissional, utilizando
todos os recursos disponiveis;

e Pesquisar, diagnosticar, planejar e realizar exame e tratamento, elaborar laudos, orientagtes e
pareceres fonoaudidlogos observando as praticas reconhecidamente aceitas e as normas legais
vigentes no pais;

e  Escolher procedimento mais adequado ao paciente, observando as praticas fonoaudidlogas;

e Zelar pela guarda, conservagdo e manutengdo dos equipamentos e materiais que utiliza;

e Cumprir e fazer cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo 6rgao;

e Nogdes basicas de informatica e digitalizagéo;

e Executar outras atividades determinadas pelos superiores hierarquicos.

EspecificagGes é/

Escolaridade: Ensino Superior Completo, com Residéncia concluida ou titulo de especialista no
orgdo de classe — Registro no CRM
Experiéncia: Nenhuma S\
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EMPREGO: INSPETOR DE ALUNOS Cédigo:

Descri¢do Detalhada

e Atender ao publico, orientando ou prestando informacdes necessérias;

e Organizar dados e documentos para preenchimento de formuldrios, guias, relatérios,
processos, fichas, entre outros, de acordo com padrdo previamente estabelecido;

* Auxiliar na elaboracdo de graficos e/ou levantamentos estatisticos, com o objetivo de atender a
demanda de servigo;

e Dar suporte administrativo, contribuindo com a equipe para o atendimento das metas
estabelecidas;

* Receber, registrar e controlar a distribuicdo de documentos, processos, correspondéncia, e
outros, de acordo com normas estabelecidas para este fim;

e Arquivar documentos e processos, conferindo, separando, classificando, seguindo métodos
pré-determinados;

e Manter superior imediato informado sobre o desenvolvimento dos trabalhos e resultados
alcangados para possibilitar a avaliagdo da drea de atuacgdo;

e Desempenhar tarefas correlatas a critério de seu superior imediato;

e Zelar pela guarda, conservacdo e manutencdo dos equipamentos e materiais que utiliza;

e  Cumprir normas e padrdes de comportamento estabelecidos pela administra¢do;

e Planejar os servicos de sua area de atuacdo, atendendo metas previamente estabelecidas;

e Dar suporte em eventos, reunides e outras atividades;

e Receber e realizar chamadas telefénicas, prestando informagBes necessdrias quando
solicitadas;

e Realizar o atendimento de PABX com ramais e troncos;

e Redigir ou participar da redacdo de correspondéncias, pareceres, documentos legais e outros
significativos para o drgéo;

e  Preencher guias de remessa;

e Colaborar nos estudos para a organizagdo e a racionalizacdo dos servigos nas unidades da
Prefeitura;

e Receber, conferir e registrar a tramitacdo de papéis, fiscalizando o cumprimento das normas
referentes ao protocolo;

e Digitar ou datilografar textos, documentos, tabelas e outros originais, bem como conferi-los;

e [nterpretar leis, regulamentos e instrugdes relativas a assuntos de administracdo geral, para
fins de aplicagdo, orientagdo e assessoramento;

e Estudar processos referentes a assuntos de carater geral ou especifico da unidade
administrativa e propor solugbes;

e Redigir, rever a redagdo ou aprovar minutas de documentos legais, relatoérios, pareceres que
exijam pesquisas especificas e correspondéncias que tratem de assuntos de maior
complexidade;

e  Operar micros e terminais de computadores;

e Controlar as entradas e saidas da escola, observando o uso de uniforme;

e Impedir a permanéncia de alunos pelos corredores, durante as aulas;

e Observar a salide e 0 bem-estar das criangas, prestando os primeiros socorros;

e Atender aos professores, alunos, pais, bem como a terceiros, prestando-lhes informes e
esclarecimentos solicitados;

e Entregar e coletar correspondéncia interna e externa; /\

e Cuidar da seguranca dos alunos e auxilid-los caso de necessidade;

/ \
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e Fazer vistoria nas salas de aulas e nos sanitarios escolares (fazendo revezamento para manté-
los sempre em observagdo);

e Zelar pela disciplina dos alunos dentro da escola bem como as mudangas durante o hordrio
escolar levando ao conhecimento da diregdo os casos de conduta insatisfatoria dos alunos;

e Auxiliar os professores quando solicitados para olhar a turma para uma breve conversa com pai
de aluno ou para providenciar ou confeccionar materiais pedagdgicos dentro do possivel;

e Estar a disposi¢do do professor de Educacdo Fisica ou outro professor que esteja fazendo
atividade extra-classe;

e Ajudar o professor dentro da sala de aula em atividades complexas;

e  Executar tarefas que auxiliam a diregdo;

e  Prestar colaboracdo a diregdo da escola quando da realizagdo de solenidade, festas e outras
atividades escolares;

e Executar demais atividades correlatas, a critério de seu superior.

Especificacbes
Escolaridade:Ensino Médio
Experiéncia:Nenhuma

EMPREGO: INSTRUTOR DE INFORMATICA Cadigo:

Descricdo Detalhada

e Ajudar nas atividades e projetos voltados a complementacdo do desenvolvimento de alunos
nas escolas;

e Ajudar no desenvolvimento de atividades extra-classe como complemento da formagdo da
cidadania;

e Participar das atividades desenvolvidas com criangas e adolescentes visando o
desenvolvimento global das mesmas;

e Ajudar na elaboragdo de programas e cronograma de atividades baseando-se nas
necessidades/interesses apresentados pelos alunos;

e Auxiliar os alunos nos treinamentos adequados, visando o aprimoramento do potencial
individual;

e Analisar e estimular a atuagdo de alunos com aptiddo na area de informatica a fim de incentiva-
los na da pratica;

e Zelar pela guarda, conservagao e manutencdo dos equipamentos e materiais que utiliza;

e  Cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo érgao;

* Nogdes basicas de informdtica e digitagdo;

e Executa tarefas correlatas, a critério de seu superior.

Especificacdes

Escolaridade:Ensino Fundamental Incompleto

Experiéncia:Nenhuma

Av. Carlos Gomes, 971 - Centro - Planalto/SP - CEP 15260-000 - Fone (18) 3695-9500 £

www.planalto.sp.gov.br - lancadoria@planalto.sp.gov.br



Prefeitura do Municipio
de Planalto

Estado de Sao Paulo

X c CNPJ 46.935.763/0001-25 PM PLANALTO
e = 5 s § RDADE
20> Do o Pago Municipal Gelsomino Toloy  CONSTRUEN0 SEVZRD
EMPREGO: MEDICO E MEDICO CLINICO GERAL Cédigo:

Descri¢cdo Detalhada

e Examina o paciente, palpando ou utilizando instrumentos especiais para determinar o
diagndstico ou, sendo necessdrio, requisitar exames complementares e encaminha-lo ao
especialista;

e Registra a consulta médica, anotando em prontudrio prdprio a queixa, os exames fisicos e
complementares, para efetuar a orientagdo adequada;

e Analisa e interpreta resultados de exames de raio X, biogquimicos, hematoldgicos e outros,
comparando-os padrdes normais, para confirmar ou informar o diagnéstico;

* Prescreve medicamentos, indicando dosagem e respectiva via de administracdo, assim como
cuidados a serem observados, para conservar ou restabelecer a salde do paciente;

* Efetua exames médicos destinados a admissdo de candidatos a cargos em ocupacdes definidas,
baseando-se nas exigéncias da capacidade fisica e mental das mesmas, para possibilitar o
aproveitamento dos mais aptos;

e Presta atendimento de urgéncias em casos de acidentes de trabalho ou alteracdes agudas de
saude, orientando e/ou executando a terapéutica adequada, para prevenir consequéncias mais
graves ao trabalhador; :

e Emite atestados de salde publica, acompanhando a implantacdo e avaliacio dos resultados,
assim como a realizagdo em conjunto com equipe da unidade de saude, agbes educativas de
prevengdo as doengas infecciosas, visando preservar a satide e o bem-estar da comunidade;

e Zela pela conservagdo de boas condi¢des de trabalho, quanto ao ambiente fisico, limpeza e
arejamento adequados, visando proporcionar aos pacientes um melhor atendimento;

e  Participar em ag8es de preveng¢do em Saude;

e Zelar pela guarda, conservagao e manuten¢do dos equipamentos e materiais que utiliza;

e Participar, conforme a politica interna da Instituicdo, de projetos, cursos, eventos, convénios e
programas de ensino, pesquisa e extensio;

. Participar de programa de treinamento, quando convocado;

e Trabalhar segundo normas técnicas de seguranga, qualidade, produtividade, higiene e
preservagdo ambienta;

e  Executar tarefas pertinentes a drea de atuacdo, utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica;

e  Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungio;

e  Cumprir e fazer cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo drgdo;

e NogBes basicas de informatica e digitacdo;

e Zelar pela guarda, conservagdo e manutencdo dos equipamentos e materiais que utiliza;

* Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Especificagdes:

Escolaridade:Ensino Superior Completo, com Residéncia concluida ou titulo de especialista no 6rgio de
classe — Registro no CRM

Experiéncia: Ter feito residéncia &
/\ _
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EMPREGO: MEDICO PSF Cédigo:

Descrigdo Detalhada

e Participar do processo de territorializagdo e mapeamento da drea de atuagdo da equipe,
identificando grupos, familias e individuos expostos a riscos e vulnerabilidades;

e Manter atualizado o cadastramento das familias e dos individuos no sistema de informacao
indicado pelo gestor municipal e utilizar, de forma sistemdtica, os dados para a analise da
situacdo de salde considerando as caracteristicas sociais, econémicas, culturais, demogréficas e
epidemioldgicas do territdrio, priorizando as situagdes a serem acompanhadas no planej. local;

e Realizar o cuidado da satide da populagdo adscrita, prioritariamente no dmbito da unidade de
salde, e gquando necessario no domicilio e nos demais espagos comunitdrios (escolas,
associacoes, entre outros);

e Realizar acdes de atengdo a salide conforme a necessidade de saude da populagdo local, bem
como as previstas nas prioridades e protocolos da gestdo local;

e Garantir da atencdo a saude buscando a integralidade por meio da realizacdo de agdes de
promogdo, protegdo e recuperagdo da saldde e prevencdo de agravos; e da garantia de
atendimento da demanda esponténea, da realizacdo das acBes programaticas, coletivas e de
vigilancia a satde;

e Participar do acolhimento dos usudrios realizando a escuta qualificada das necessidades de
saude, procedendo a primeira avaliagdo (classificagdo de risco, avaliacdo de vulnerabilidade,
coleta de informaces e sinais clinicos) e identificacdo das necessidades de interveng¢des de
cuidado, proporcionando atendimento humanizado, se responsabilizando pela continuidade da
atencdo e viabilizando o estabelecimento do vinculo;

e Realizar busca ativa e notificar doencas e agravos de notificagdo compulséria e de outros
agravos e situa¢des de importancia local;

e Responsabilizar-se pela populacdo adscrita, mantendo a coordenagdo do cuidado mesmo
quando esta necessita de atengdo em outros pontos de atengdo do sistema de saude;

e  Praticar cuidado familiar e dirigido a coletividades e grupos sociais que visa propor intervencoes
que influenciem os processos de satde doenca dos individuos, das familias, coletividades e da
propria comunidade;

e Realizar reunides de equipes a fim de discutir em conjunto o planejamento e avaliagdo das acdes
da equipe, a partir da utilizacdo dos dados disponiveis;

e Acompanhar e avaliar sistematicamente as a¢des implementadas, visando a readequagao do
processo de trabalho;

e Garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas de informacdo na Atengdo Basica;

e Realizar trabalho interdisciplinar e em equipe, integrando areas técnicas e profissionais de
diferentes formagdes;

e Realizar agBes de educagdo em saude a populagdo adstrita, conforme planejamento da equipe;

e Participar das atividades de educacdo permanente;

e Promover a mobilizagdo e a participagdo da comunidade, buscando efetivar o controle social;
Identificar parceiros e recursos na comunidade que possam potencializar agBes intersetoriais; e
Realizar outras agdes e atividades a serem definidas de acordo com as prioridades locais;

e Qutras atribuicbes especificas dos profissionais da Atencdo Basica poderdo constar de
normatizagdo do municipio e do Distrito Federal, de acordo com as prioridades definidas pela
respectiva gestdo e as prioridades nacionais e estaduais pactuadas;

e Nogdes basicas de informatica e digitagdo. @/

Especificagdes _/A\
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Escolaridade: Ensino Superior Completo, com Residéncia concluida ou titulo de especialista no
orgdo de classe — Registro no CRM

EMPREGO: MEDICO GINECOLOGISTA Codigo:

Descrigdo Detalhada

e Atender as pacientes e gestantes;

e Estabelecer uma conduta conforme suspeita do diagnodstico, fazendo indicagBes de exames
complementares (laboratoriais) no periodo da consulta;

e  Fazer por escrito a prescricdo de medicamentos e cuidados especiais exigidos pela natureza
da doenga diagnosticada;

e  Fazer o preenchimento e assinar formuldrios de internacdo, alta, cirurgia e dbito;

e  Fazer cirurgias, anestesias e tratamentos especificos de rotina e de emergéncia, procedendo
registro e/ou anotacdes no prontudrio de cada paciente;

e Participar de reunides administrativas e técnicas/cientificas do corpo clinico da unidade;

e Participar da organizagdo e execu¢do de campanhas de educagdo para a saude, se proposta
pela unidade, envolvendo a equipe interprofissional;

e Participar das reunides avaliativas da unidade sobre a qualidade de assisténcia médica
prestada ao paciente junto aos demais profissionais da salde, em fungdo da melhoria da
assisténcia de modo geral;

e Cumprir as normas e regulamentos do hospital e/ou unidade de saude;

e  Exercer atividades similares e com o mesmo nivel de dificuldade.

e Participar em acdes de prevengdo em Salide;

e Zelar pela guarda, conservagdo e manutengdo dos equipamentos e materiais que utiliza;

e Participar, conforme a politica interna da Instituicdo, de projetos, cursos, eventos, convénios
e programas de ensino, pesquisa e extensao;

e  Participar de programa de treinamento, quando convocado;

e Trabalhar segundo normas técnicas de seguranc¢a, qualidade, produtividade, higiene e
preservacdo ambiental;

e  Executar tarefas pertinentes a drea de atuagdo, utilizando-se de equipamentos e programas
de informatica;

e Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fung¢do;

e  Cumprir e fazer cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo 6rgéo;

e Nogdes basicas de informdtica e digitagdo;

e Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato;

Especificagdes
Escolaridade:Ensino Superior Completo na Area, com Residéncia concluida ou titulo de especialista no
orgdo de classe — Registro no CRM

Experiéncia:

i/
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EMPREGO: MEDICO PEDIATRA Cédigo:

Descrigdo Detalhada

» Realiza ou solicita exames, utilizando aparelhos e instrumentos especializados, para determinar
com exatiddo a gravidade e a extensdo do problema;

e Acompanha a evolugdo geral do paciente em retornos ou visitas domiciliares, tratando-a
adequadamente;

e Procede na solicitagdo de encaminhamentos, transferéncias, e internacdo de pacientes,
acompanhande a remogdo ou indicando profissional da saude para fazé-lo sob sua
responsabilidade;

e Participa de campanhas de prevengdo a doengas, com o objetivo de minimiza-las;

e  Faz exames médicos;

e  Emite diagndsticos;

*  Prescreve medicamentos e outras formas de tratamento para diversos tipos de enfermidades;

* Presta assisténcia médica especifica as criangas até a adolescéncia; para avaliar, prevenir,
preservar ou recuperar sua saude;

e Zelapela guarda, conservagdo e manutengdo dos equipamentos e materiais que utiliza;

e Cumpre e faz cumprir normas e padrdes de comportamentos definidos pelo orgao

e Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato.

Especificagbes

Escolaridade:Ensino Superior Completo na Area, com Residéncia concluida ou titulo de especialista no
orgdo de classe — Registro no CRM
Experiéncia:

EMPREGO: MEDICO PLANTONISTA Cédigo:

Descri¢cdo Detalhada

» Eresponsdvel por prestar atendimento de Urgéncia e Emergéncia passiveis de tratamento a niveis
de pronto atendimento a pacientes tanto adultos como pedidtricos, (em caso de ndo haver
médicos especialista em pediatria) em demanda espontanea, cuja origem é variada e incerta,
responsabilizando-se integralmente pelo tratamento clinico dos mesmos;

e Atender prioritariamente os pacientes de urgéncia e emergéncia identificados de acordo com
protocolo de acolhimento definidas pela SMS, realizado pelo Enfermeiro Classificador de Risco;
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e Realizar consultas, exames clinicos, solicitar exames subsididrios analisar e interpretar seus
resultados; emitir diagndsticos; prescrever tratamentos; orientar os pacientes, aplicar recursos da
medicina preventiva ou curativa para promover, proteger e recuperar a saude do cidadao;

e Encaminhar pacientes de risco aos servigos de maior complexidade para tratamento e ou
internagdo hospitalar (caso indicado) contatar com a Central de Regulacdo Médica, SUS-Facil, para
colaborar com a organizagao e regulagdo do sistema de atengdo as urgéncias;

e Garantir a continuidade da atengdo médica ao paciente grave, até a sua recepgdo por outro
médico nos servicos de urgéncia ou na remogdo e transporte de pacientes criticos a nivel
intermunicipal, regional e estadual, prestar assisténcia direta aos pacientes nas ambuléncias,
realizar os atos médicos possiveis e necessarios, até a sua recepgdo por outro médico;

e Fazer controle de qualidade do servico nos aspectos inerentes a sua profissdo intensivista e de
assisténcia pré-hospitalar; garantir a continuidade da atengdo médica ao paciente em observacio
ou em tratamento nas dependéncias da entidade até que outro profissional médico assuma o
caso;

e Preencher os documentos inerentes a atividade de assisténcia pré-hospitalar a atividade do
médico, realizar registros adequados sobre os pacientes, em fichas de atendimentos e prontuarios
assim como outros determinados pela SMS;

e Dar apoio a atendimentos de urgéncia e emergéncia nos eventos externos de grande porte, de
responsabilidade da Instituigdo;

e Zelar pela manutencdo e ordem dos materiais, equipamentos e locais de trabalho; executar outras
tarefas correlatas a sua area de competéncia;

e Participar das reunies necessarias ao desenvolvimento técnico-cientifico da Unidade de Urgéncia
e Emergéncia, caso convocado;

e  Obedecer ao Cédigo de Etica Médica;

e Nogdes basicas de informatica e digitacdo.

Especificacdes

Escolaridade: Ensino Superior Completo na Area, com Residéncia concluida ou titulo de especialista
no orgdo de classe — Registro no CRM

Experiéncia:

EMPREGO: MEDICO VETERINARIO Cédigo:

Descrigdo Detalhada

e Fazer exames de profilaxiadiagnostico e tratamento de doengas dos animais, realizando exames
clinicos e de laboratdrios, assegurando a sanidade individual e coletiva dos animais;

e Desenvolver projetos que viabilizem a reestruturacao de alguns recintos, levando inclusive a
diminuigdo do custo coma alimentagdo;

e  Realizar cirurgias;

e Realizar controle de ectoparasitas (pulveriza¢@es) , diagnostico e controle de zoonoses(brucelose,
tuberculose, leptospirose, blue tongue, etc), controle sanitario de instalagdes e controle

reprodutivo; @
e Elaborar laudos técnicos destinados as Entidades e Orgdos Publicos Federais, Estaduais e
Municipais, quando da apreensdo, dbitos, permutas, recebimentos ou doagdes de animais deste
ou para o zooldgico;
e Dar suporte técnico aos municipes, principalmente aos produtores de carne e leite, atuando

ya
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inclusive no planejamento de politicas publicas municipais voltadas para o setor;

e Realizar manejos de dejetos a associacdo e locagao de animais;

e Desenvolver e executar programas de nutricdo animal, formulando e balanceando as racgdes,
baixando o indice de conversio alimentar; '

e Realizar diagnosticos soroldgicos, coproldgicos e atividades de pesquisa junto as Entidades e
Orgios Publicos Federais, Estaduais e Municipais;

e Orientar o sistema de vacinagdo antirrabica, dirigir servicos de apreensdo de cdes vadios e
triagem a ser estabelecida;

* Planejar e desenvolver campanhas e servigos de fomento e assisténcia técnica relacionada com a
satde publica;

e Estabelecer métodos de controle de zoonoses no tocante as doengas animais transmissiveis ao
homem;

e Auxiliar no controle da Leishmaniose junto ao Centro de Zoonoses do municipio;

e Orientagdo aos proprietarios sobre medidas sanitarias que devem ser adotadas, alimentagio
adequada e cuidados especiais com cria;

e Orientar e supervisionar o trabalho de equipe de servidores auxiliares;

e Promover Campanhas Educativas de prevencdo a doenca animal e controle de natalidade
(castragdo e aplicagdo anticoncepcionais);

e Fazer a manutengdo e conservagdo de todos os equipamentos e bens plblicos que estiverem sob
o dominio de sua drea de atuacdo;

¢ Nogdes basicas de informatica e digitacao;

e  Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato.

EspecificacOes

Escolaridade: Ensino Superior Completo na Area, com Residéncia concluida ou titulo de especialista
no orgdo de classe — Registro no CRM

Experiéncia:

EMPREGO: MERENDEIRO Cadigo:

Descri¢do Detalhada

e Informar ao Diretor do Estabelecimento de Ensino da necessidade de reposigido de estoques;

e Conservar o local de preparacdo da merenda em boas condi¢des de trabalho procedendo a
limpeza, arrumagao e higiene;

e Respeitar os alunos tratando-os com delicadeza e carinho;

e Respeitar o trabalho do colega deixando gue ele participe também do servigo da cozinha;
Preparar a merenda de acordo com o cardapio elaborado por nutricionista;

e  Executar os servicos que lhe competirem e desempenhar, com zelo e presteza, os trabalhos que
forem atribuidos;

e Usar os equipamentos e vestimentas adequadas a suas fungdes;

e  Executar servicos afins, a critério de seu superior imediato.

Especificacbes:

Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto

Experiéncia:Nenhuma
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EMPREGO: MESTRE DE OBRAS Cédigo:

Descri¢do Detalhada

e Estudam o programa de produgdo, interpretando projetos, desenhos, especificagdes, ordens e
outros documentos, para avaliar as necessidades de méo-de-obra, materiais, ferramentas,
equipamentos e prazos para execugao;

* Distribui, orienta e coordena as tarefas individuais ou em grupos, assegurando o processo de
execugdo dentro de prazos e normas estabelecidos;

* Requisitam os materiais, ferramentas, eguipamentos e demais elementos de trabalho,
encaminhando os pedidos & unidade de obras da prefeitura, para assegurar 0s recursos
necessarios a producdo;

* Supervisionam os trabalhos a serem executados, dando instrugdes, procurando adaptar os
trabalhadores aos métodos de trabalho e dando-lhes, quando necessario, um treinamento em
servico, para tornar esses métodos perfeitamente assimilados pelos executores;

e Explicam aos trabalhadores as normas de seguranca, higiene ou de outra natureza, efetuando
reunides, ministrando eventuais treinamentos ou empregando outros meios de informagio, para
assegurar o cumprimento dos regulamentos e as condigbes de seguranga e incentivo ao trabalho;

e Providenciam a limpeza, conserto, manutengdo e substituicdo de ferramentas e equipamentos,
distribuindo aos setores responsaveis os diversos encargos, para assegurar a normalidade do
trabalho e o pleno rendimento de sua unidade;

e Elabora relatérios periddicos, indicando os trabalhadores executados ou em execucio, resultados
de inspec¢do, ocorréncias e assuntos de interesse, para informar os superiores ou para outros
fins;

e Nogdes bdsicas de informdtica e digitacdo;

e Executa outras tarefas correlatas, determinadas pelo superior imediato.

Especificacoes:

Escolaridade:Ensino Médio Completo, ou Técnico

Experiéncia:Nenhuma

EMPREGO: MONITOR DE INFORMATICA Cddigo:

Descri¢do Detalhada

e Executar atividades de instrugdo para criangas e adolescentes;

* Nogdes gerais de informatica, abrangendo conhecimentos de hardware, sistema operacional,
editor de textos, planilhas eletrdnicas;

e Propor atividades préticas e avaliativas;

e Propbe atividades e projetos voltados a complementacdo do desenvolvimento de alunos nas
escolas.

e Valoriza o periodo e o desenvolvimento de atividades extraclasse como complemento da
formagdo da cidadania.

e Participar das atividades desenvolvidas com criancas e adolescentes visando o desenvolvimento
global das mesmas

e Auxiliar na elaboragdo de programas e cronograma de atividades baseando-se nas

[\
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necessidades/interesses apresentados pelos alunos.

* Auxiliar os alunos nos treinamentos adequados, visando o aprimoramento do potencial
individual.

e Zelar pela guarda, conservagdo e manutengdo dos equipamentos e materiais que utiliza.

e  Cumprir normas e padrées de comportamento definidos pelo érgdo.

e Executa tarefas correlatas, a critério de seu superior.

EspecificagGes
Escolaridade: Ensino Médio Técnico Especifico (Informatica)
Experiéncia: NogBes gerais de Informatica

EMPREGO: MOTORISTA Cédigo:

Descricdo Detalhada

e Conduzir veiculos automotores de propriedade do Municipio de acordo com sua habilitacio e
necessidade da administragdo, tanto no transporte de passageiros como de cargas;

e Verificar os itinerdrios, o numero de viagens e outras instruc¢des de transito e sinaliza¢do, visando
o cumprimento das normas estabelecidas, adotando medidas cabiveis na prevencdo ou solugiio
de qualquer anomalia, para garantir a seguranca dos passageiros, transeuntes e outros veiculos;

e Controlar o consumo de combustivel, quilometragem e lubrificagdo, visando a manutencdo do
veiculo e economia;

e Zelar pela conservacao do veiculo, providenciando limpeza, ajustes e pequenos reparos,
vistoriando diariamente, antes e apds sua utilizagdo, verificando o estado dos pneus, nivel de
combustivel, 6leo do carter, bateria, freios, fardis, parte elétrica e outros, para certificar-se das
condicdes de trafego;

e Transportar as pessoas, materiais, correspondéncias e equipamentos, garantindo a seguranga
dos mesmos;

e Observar as normas de dire¢do defensiva, a sinalizacdo e zelar pela seguranca dos passageiros,
transeuntes e demais veiculos;

e Efetuar a prestagdo de contas das despesas efetuadas com viagens, reparos e limpeza do veiculo;

e Prestar ajuda no carregamento e descarregamento de materiais encaminhando-os ao local
destinado;

e Preencher, diariamente, formularios com dados relativos a quilometragem, hordrio de saida e
chegada;

Zelar pela guarda, conservagdo e manutengdo dos equipamentos e materiais que utiliza;
Cumprir e fazer cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo 6rgio;

* Sdoresponsaveis pela utilizagdo dos EPI's necessdrios a suas atividades, pela ordem;

e Organizagdo e limpeza de seu setor de trabalho;

e  Executar tarefas correlatas, a critério do seu superior imediato.

Especificagbes

Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto, com CNH no minimo “D”, curso preventivo de dire¢do

ou outro semelhante.

Experiéncia: Na posse sob pena de ndo admissdo, deverda apresentar resultado dos exames
psicotécnico com aprovagdo especial para transporte escolar. Exame toxicoldgico. Certidio de
antecedentes criminais sem infragdes. N
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EMPREGO: MOTORISTA TRANSPORTE COLETIVO E ESCOLAR Codigo:

Descri¢do Detalhada

¢ Dirigir automovel, énibus, caminhdo, camioneta e ambuldncia, dentro ou fora do perimetro
urbano e suburbano;

e Transpor alunos e/ou servidores do Municipio;

e Transportar cargas, entregando-as nos locais de servi¢o ou de depdsito;

e Carregar, descarregar e conferir mercadorias transportadas;

e Cuidar da manutengdo do veiculo e fazer-lhe pequenos reparos;

e Usar obrigatoriamente os itens de seguranga;

e Conferir se o veiculo contem todos os itens de seguranga, retrovisores e outros para o bom
desempenho de suas fungdes;

e Zelar pela guarda, conservagdo e manutengdo dos equipamentos e materiais que utiliza

e  Cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo orgdo
Desempenhar tarefas afins, a critério de seu superior imediato.

EspecificacGes

Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto, com CNH no minimo “D”, curso preventivo de diregio
ou outro semelhante.

Experiéncia:Na posse sob pena de ndo admissdo, deverd apresentar resultado dos exames
psicotécnico com aprovagdo especial para transporte escolar. Exame toxicolégico. Certiddo de
antecedentes criminais sem infracdes.

EMPREGO: MOTORISTA SOCORRISTA Codigo:

Descrigao Detalhada

e Conduzir veiculo terrestre de urgéncia destinado ao atendimento e transporte de pacientes;

* Conhecer integralmente o veiculo e realizar manuten¢do basica do mesmo;

e Estabelecer contato radiofénico (ou telefénico) com a central de regulagdo médica e seguir suas
orientagdes;

e Conhecer a malha viaria local;

e Conhecer a localizagdo de todos os estabelecimentos de satde integrados ao sistema assistencial
local;

e Auxiliar a equipe de saude nos gestos basicos de suporte a vida;

e  Auxiliar a equipe nas imobiliza¢Ges e transporte de vitimas;

e Realizar medidas de reanimagdo cardiorrespiratoria basica;

e |dentificar todos os tipos de materiais existentes nos veiculos de socorro e sua utilidade, a fim de
auxiliar a equipe de salide;

e Comparecer, com ética e dignamente, ao seu local de trabalho, conforme estala\de servico
predeterminada, e dele ndo se ausentar até a chegada do seu substituto;

. =
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e Cumprir com pontualidade seus hordrios de chegada aos plantes determinados, com o minimo
de quinze minutos de antecedéncia;

e Tratar com respeito e coleguismo os outros Médicos, Enfermeiros, Técnicos em Enfermagem e
Condutores, liderando a equipe que lhe for delegada com ordem e profissionalismo;

* Utilizar-se com zelo e cuidado das acomodagdes, veiculos, aparelhos e instrumentos colocados
para o exercicio de sua profissdo, ajudando na preservagio do patriménio e servindo como
exemplo aos demais funcionarios, sendo responsavel pelo mau uso;

* Manter-se atualizado, freqilientando os cursos de educagdo permanente e congressos da drea,
assim como dominar o conhecimento necessdrio para o uso adequado dos equipamentos da
Unidade Movel;

e Acatar e respeitar as rotinas estabelecidas;

*  Participar das reunides convocadas pela diregéo;

e Participar das comissdes de estudo e de trabalho, quando requisitado pela diregdo técnica;

e Ser fiel aos interesses do servigo publico, evitando denegri-los, dilapidd-los ou conspirar contra os
mesmos;

e Acatar as deliberagdes da diregdo técnica;

e Zelar pela guarda, manutencgdo e conservagio dos veiculos e equipamentos utilizados no exercicio
de suas fung¢des;

e  Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungdo;

e Cumprir e fazer cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo érgao;

e Nogdes basicas de informatica e digitagdo;

e Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato.

Especificagdes

Escolaridade:Ensino Médio Completo e CNH “D” ou Superior e Curso de Direcdo Defensiva e de
Condutores de Veiculo de emergéncia.

Experiéncia: Na posse sob pena de ndo admissdo, devera apresentar resultado dos exames psicotécnico
com aprovacdo especial para transporte escolar. Exame toxicoldgico. Certiddao de antecedentes criminais
sem infragdes.

EMPREGO: NUTRICIONISTA Cadigo:

Descricdo Detalhada

e |dentificar e analisar habitos alimentares e deficiéncias nutritivas nos individuos, bem como
compor carddpios especiais visando suprir as deficiéncias diagnosticadas;

e Elaborar programas de alimentacdo bdsica para os estudantes da rede escolar municipal, para as
criangas dos Centros de Educagdo Infantil, e nas demais unidades de assisténcia médica e social
do Municipio;

e Acompanhar a observancia dos cardapios e dietas estabelecidos, para analisar sua eficiéncia;

e Supervisionar os servicos de alimentagdo, visitando sistematicamente as escolas, para o
acompanhamento dos programas e averiguagdo do cumprimento das normas estabelecidas;

e Acompanhar e arientar o trabalho de educagdo alimentar realizado pelos professores da rede
municipal de ensino;

e Elaborar carddpios balanceados e adaptados aos recursos disponiveis para/os pkogramas
assistenciais desenvolvidos pelo Municipio;

\
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* Planejar e executar programas que visem a melhoria das condicdes de vida da comunidade de
baixa renda no que se refere a difundir hdbitos alimentares mais adequados, de higiene e de
educagao do consumidor;

e Participar do planejamento da drea fisica de cozinhas, depésitos, refeitérios e copas dos 6rgios
municipais, aplicando principios concernentes aos aspectos funcionais e estéticos, visando
racionalizar a utilizagdo dessas dependéncias;

e Elaborar previsdes de consumo de géneros alimenticios e utensilios, calculando e determinando
as quantidades necessarias a execucdo dos servicos de nutricdo, bem como estimando os
respectivos custos;

® Realizar pesquisas no mercado fornecedor, seguindo critério custo-qualidade;

e  Emitir parecer nas licitacdes para aquisicdo de géneros alimenticios, utensilios e equipamentos
necessarios para a realizagdo dos programas;

* Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observagBes e sugerindo medidas para implanta¢do, desenvolvimento e aperfeicoamento de
atividades em sua drea de atuacdo;

e Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes & sua drea de
atuacdo;

e Zelar pela guarda, conservagdo e manutengao dos equipamentos e materiais que utiliza;

e  Cumprir e fazer cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo érgéo;

e Executar outras atividades correlatas ou determinadas.

e Participar, conforme a politica interna da Instituicdo, de projetos, cursos, eventos, convénios e
programas de ensino, pesquisa e extensio;

Participar de programa de treinamento, quando convocado;

* Trabalhar segundo normas técnicas de seguranca, qualidade, produtividade, higiene e
preservagdo ambiental;

*  Executar tarefas pertinentes a area de atuacdo, utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica;

e  Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungio;

e  Cumprir e fazer cumprir normas e padrées de comportamento definidos pelo 6rgio;

* Nogdes bdsicas de informatica e digita¢do;

e  Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato.

Especificacbes

Escolaridade:Ensino Superior Completo, com inscricdo na atividade de classe

Experiéncia:

EMPREGO: OPERADOR DE INFORMATICA Cédigo:

Descrigdo Detalhada

* Presta suporte aos usudrios em hardware e software, realizando a manutengdo de equipamentos
de informatica e configuragdo de rede;

* Atende em campo e remoto, realizando testes em sistemas desenvolvidos e servigos de
manutencdo (sistemas e hardware;

e Participar de programa de treinamento, quando convocado;

e Trabalhar segundo normas técnicas de seguranga, qualidade, produtividade, higiene e

preservacdo ambiental;
®  Executar tarefas pertinentes a drea de atuagdo, utilizando-se de equipamentos e prograimas de
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informatica;
*  Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcéo;
*  Cumprir e fazer cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo 6rgio;
* Nogdes basicas de informatica e digitacio;
e  Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato.

Especificacdes
Escolaridade: Ensino Médio Completo com curso de informéatica ou Ensino Técnico de Informética
Experiéncia:

EMPREGO: OPERADOR DE MAQUINAS Caodigo:

Descri¢cdo Detalhada

e Operar mdquinas para carregamento efou descarregamento de materiais e trabalhos de
escavacdo e pavimentagdo em vias publicas, inclusive, estradas vicinais, principalmente as
maquinas como retroescavadeiras, moto niveladoras, esteiras e pa-carregadeiras;

e  Zelar pela boa qualidade do servigo, controlando o andamento das operacdes, colocando em
pratica as medidas de seguranga recomendadas, para a operagdo e estacionamento da maquina;

e Efetuar a limpeza e lubrificagdo das maquinas e seus implementos, seguindo as instrugdes de
manutengdo do fabricante, para assegurar seu bom funcionamento;

e Conduzir tratores providos ou ndo de implementos diversos, como ldminas, maquinas varredoras
ou pavimentacdo, dirigindo-o e operando o mecanismo de tragdo ou impulsdo, para movimentar
cargas e executar operacdes de limpeza ou similares;

e Registrar as operagdes realizadas, anotando os tipos e os periodos de trabalho, para permitir o
controle dos resultados.

e Efetuar o abastecimento dos equipamentos com dleo diesel, observando o nivel do dleo
lubrificante e lubrificando as partes necessdrias, utilizando graxa, para manté-las em condicdes
de uso;

e  Zelar pela guarda, conservacdo e manuten¢do dos equipamentos e materiais que utiliza, estando
atento quanto a limpeza constante dos filtros purificadores de ar e comunicar da troca quando
necessarios;

e  Fazer relatdrios das atividades desenvolvidas, como trabalhos executados, horario de saida, dta e
contelido;

e Cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo 6rg3o;

* S3o responsaveis pela utilizagdo dos EPI's necessarios a suas atividades, pela ordem, organizacio
e limpeza de seu setor de trabalho;

e  Executar tarefas correlatas, a critério do seu superior imediato.

Especificacbes

Escolaridade: Fundamental Completo e CNH “D” ou superior

Experiéncia: @
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EMPREGO: PEDREIRO Cédigo:

Descri¢cdo Detalhada

® Ajustar a pedra ou tijolo a ser utilizado, adaptando a forma e medida ao lugar onde serd
colocado, utilizando martelo e talhadeira, para possibilitar o assentamento do material em
questdo;

* Assentar tijolos, ladrilhos, pisos ou pedras, superpondo-os em fileiras ou seguindo os desenhos,
para levantar paredes, vigas, pilares, degraus de escadas e outras partes da construgdo;

e Verificar as caracteristicas da obra, examinando plantas e outras especificagies da construgdo,
para selecionar o material e estabelecer as operages a executar;

* Construir base de concreto e/ou outro material, baseando-se nas especificagdes, para
possibilitar a instalagdo de maquinas, postes de rede elétrica e para outros fins;

e  Misturar areias, cimento e dgua, dosando esses materiais nas quantidades convenientes, para
obter a argamassa a ser empregada no assentamento de pedras e tijolos;

s Executar trabalhos de manutengdo corretiva de prédios, calcadas e estruturas semelhantes,
reparando paredes e pisos, aparelhos sanitdrios e outras pecas, chumbando as bases
danificadas, para reconstituir essas estruturas;

e Rebocar as estruturas construidas, empregando argamassa de cal, cimento e areia, atentando
para o prumo e nivelamento das mesmas para torna-las aptas a outros tipos de revestimentos;

e Executar servigos de acabamento em geral, tais como colocacdo de telhas, revestimentos e
pavimentacdo ou paredes com ladrilhos e azulejos, instalagdo de rodapés, verificando materiais
e ferramentas necessarias para a execucio dos trabalhos;

e Zelar pela guarda, conservagdo e manutengdo dos equipamentos e materiais que utiliza;

e  Cumprir e fazer cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo drgio;

e Executar tarefas correlatas as suas atividades da profissao, a critério de seu superior imediato.

Especificacoes

Escolaridade:Ensino Fundamental Incompleto

Experiéncia:Nenhuma

EMPREGO: PINTOR Cddigo:

Descri¢do Detalhada

* Examina o trabalho a ser efetuado, atentando nas caracteristicas, para estabelecer o tipo e a
disposicdo das letras e motivos;

e Desenha letras ou motivos em placas, faixas e paredes, tragando seus contornos ou transportando-
os do original, para orientar a pintura;

e Pinta o desenho ou motivo assinalado, recobrindo-o com tintas e utilizando pincéis de diferentes
tipos, para produzir o cartaz, letreiro ou distico programado;

e Executa servigos de pinturas em placas de transito, aplicando uma ou mais camadas de tinta no
material, para conseguir o efeito desejado;

s Colabora na execugdo de desenhos e perspectivas em obras publicas, observando posigio,
medidas e estado de estrutura, para determinar as necessidades de material e rego de
andaimes;

e Zela pela conservagdo dos instrumentos de desenho e pintura, acondicionando-os ém local
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apropriado, para protegé-los e assegurar sua utiliza¢o;
e Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Especificagées:

Escolaridade:Ensino Fundamental Incompleto

Experiéncia:Nenhuma

EMPREGO: PROCESSADOR DE DADOS DE INFORMATICA Codigo:

Descricao Detalhada

* Conhecer hardware e software e saber trabalhar com programas e linguagens computacionais;

e Ensinar a maquina a trabalhar de acordo com as necessidades dos usudrios;

e Controlar o fluxo de informagdes no ente;

e  (Criar aplicativos diversos para programar os sistemas;
Programar as aplicagdes que poem em pratica o projeto do analista;

e Zelar pela conservagao dos instrumentos de desenho e pintura, acondicionando-os em local
apropriado, para protegé-los e assegurar sua utilizagdo;

e  Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Especificacdes
Escolaridade: Curso em Tecnologia de processador de dados de Informatica
Experiéncia:Nenhuma

EMPREGO: PROCURADOR JURIDICO Cadigo:

Descricdo Detalhada

s Atender, no ambito administrativo, aos processos e consultas que lhe forem submetidos pelo
Prefeito e Diretores Municipais, Chefes e outros servidores;

e  Emitir pareceres e interpretacdes de textos legais;

e Confeccionar minutas;

e Manter a legislacdo local atualizada;

e Atender a consultas, no ambito administrativo, sobre quest&es juridicas, submetidas a exame pelo
Prefeito e Diretores, Chefes e outros emitindo parecer, quando for o caso;

e  Revisar, atualizar e consolidar toda a legislagdo municipal;

e Observar as normas federais e estaduais que possam ter implicagoes na legislagdo local, a medida
que forem sendo expedidas, e providenciar na adaptagdo desta;

e Estudar e revisar minutas de termos de compromisso e de responsabilidade, contratos de
concessao, locagdo, comodato, loteamento, convénio e outros atos que se fizerem necessarios a @/
sua legalizacgdo;

e  Estudar, redigir termos de minutas de desapropriacbes, dacSes em pagamento, hipotecas,
compras e vendas, permutas, doagdes, transferéncias de dominio e outros titulos, bem como
elaborar os respectivos anteprojetos de leis e decretos;

e Proceder ao exame dos documentos necessarios a formalizagdo dos titulos supramengiohados;

® Proceder a pesquisas pendentes a instruir processos administrativos, que versemgb(:(issuntos
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juridicos;

e  Presidir, sempre que possivel, aos inquéritos administrativos;

e Exercer outras atividades compativeis com a fungdo, de conformidade com a disposigio legal ou
regulamentar, ou para as quais sejam expressamente designados;

* Impetrar agbes que envolva a defesa do Municipio, defendendo- o em todas as esferas de governo
e nas esferas judiciais;

* Representar a Municipalidade, quando investido do necessdrio mandato;

e Examinar, sob aspecto juridico, todos os atos praticados nos departamentos municipais, bem como
a situacdo do Pessoal, seus direitos, deveres e pagamento de vantagens;

e  Executar outras tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato.

Especificacdes
Escolaridade: Nivel Superior na area e inscricdo na OAB

Experiéncia:

EMPREGO: PSICOPEDAGOGO INSTITUCIONAL E CLINICO Cddigo:

Descri¢cdo Detalhada

e Analisar e assinalar os fatores que favorecem, intervém ou prejudicam uma boa aprendizagem em
uma instituigdo.

e Propde e ajuda o desenvolvimento dos projetos favordveis a mudancas, também
Psicoprofilaticamente;

e |dentificar os alunos que apresentam dificuldades em sala de aulg;

* Analisar se o perfil e se a metodologia aplicada e a adotada sdo a ideal;

* Investigar e orientar os problemas emergentes nos processos de aprendizagem;

s Esclarecer os obstaculos que interferem para haver uma boa aprendizagem;

s Favorecer o desenvolvimento de atitudes e processos de aprendizagem adequados;

e Realiza o diagndstico-psicopedagégico, com especial énfase nas possibilidades e perturbacfes da
aprendizagem; ‘

e Orientar e esclarecer aqueles que o consultam;

e Orientar os pais e professores, a orientagdo vocacional operativa em todos os niveis educativos;

e Realizar entrevistas operativas dedicadas a expressido e a progressiva resolugdo da problemética
individual e/ou grupal daqueles que a consultam;

e Realizar os trabalhos de psicopedagogo necessarios na area da saude;

e Desenvolver suas fungdes individuais ou em grupo;

e Executar tarefas pertinentes a drea de atuagio, utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica;

e Executar e apoiar outras tarefas para o desenvolvimento das atividades do setor, inerentes a sua
funcdo;

e Participar de programa de treinamento, quando convocado;

e Trabalhar segundo normas técnicas de seguranca, qualidade, produtividade, higiene e preservagio
ambiental;

e  Cumprir e fazer cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo érgio;

* Nogoes basicas de informaética e digitagio;

*  Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato. /\
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Especificactes
Escolaridade: Nivel Superior de Psicopedagogo Institucional e Clinico
Experiéncia:

EMPREGO: PSICOLOGO Cédigo:

Descrigdo Detalhada

e Prestar atendimento a comunidade e aos casos encaminhados a unidade de salde, visando o
desenvolvimento psiquico e motor do individuo, em relagdo a sua integracdo a familia e a
sociedade.

e Colaborar com as equipes de profissionais da educagdo, satide e social, aplicando conhecimentos
psicolégicos que contribuam com a resolutividade dos problemas apresentados pelos municipes;

e Efetuar consultas conforme solicitagdo médica, diagnosticando as causas e encaminhando-os para
tratamento necessario;

e Realizar trabalhos em grupos com equipe multiprofissional nos programas de atencdo bdsica
(hiperdia, tabagismo, gestante, DST, AIDS, salde mental, saide da mulher, campanhas de
vacinagdo entre outros);

e Desenvolver palestras nas escolas e instituigdes do municipio conforme solicitagdo prévia e,
também realiza visitas domiciliares na cidade e na area rural;

e Manter acesso com todos os setores da Unidade Bdsica de Saude;

* Acompanhar casos encaminhados pelo setor de RH da Prefeitura para o perfeito desenvolvimento
do servidor como individuo e cidad3o;

e  Contribuir no atendimento de casos de dependéncia quimica de servidores e/ou familiares, bem
como dos municipes;

e Colaborar com a administragdo municipal no bom atendimento dos municipes;

e Efetuar o atendimento clinico no centro de saide conforme agendamento;

e Zelar pela guarda, conservagao e manutengdo dos equipamentos e materiais que utiliza;

e Cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo 6rgdo e pelo cddigo de ética da
profissdo;

e  Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato.

Especificacdes

Escolaridade: Ensino Superior Completo na Area, com Residéncia concluida ou titulo de especialista no
orgdo de classe — Registro no CRM

Experiéncia:

EMPREGO: RESPONSAVEL DO ALMOXARIFADO Cédigo:

Descrigdo Detalhada

o Dar entrada de todas as notas fiscais de fornecedores no sistema informatizado;

e  Registrar todas as entradas e saidas visando a facilitar a reposicdo e elaboragido dos inventarios;

e Controlar os estoques, solicitando a compra dos materiais necessdarios para reposi¢ao, conforme politica
e procedimentos estabelecidos para cada item de acordo com as caracteristicas de cada material, assim
como facilitar a sua localizagdo e manuseio;

e  (Organizar a estocagem dos materiais;

e Manter controles dos estoques, através de registros apropriados no sistema informati , anotando
todas as entradas e saidos solicitar reposi¢do dos materiais; ¥ ;
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® Separar materiais para devolucdo, encaminhando a documentagdo para os procedimentos necessarios;

e Atender as requisicbes ao almoxarifado dos usudrios, fornecendo em tempo habil os materiais
solicitados;

* Realizar a elaboragdo do inventario mensal, visando o ajuste de divergéncias com os registros contébeis;

* Receber cadastrar, armazenar, separar, distribuir materiais de uso continuo ou esporédico;

* Recepcionar, conferir, armazenar e distribuir os materiais no almoxarifado ou setor responsavel,
fazendo a movimentagdo de materiais entre estoques de almoxarifado e vendas;

e Manter o local de trabalho sempre limpo, com nogdes de higiene;

e Cumprir e fazer cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo 6rgio;

e  Executar servigos afins.

Especificagtes:
Escolaridade:Ensino Fundamental Incompleto

Experiéncia:

EMPREGO: RESPONSAVEL P. TRANSPORTE FORA DO DOMICILIO Codigo:

Descricdo Detalhada

e Executar e supervisionar o servico de transporte de pacientes para fora municipio;

e Estabelecer o motorista, a rota de transporte e o veiculo a ser utilizado;

e Escalar equipe para a realizagdo das tarefas;

e  Fazer cumprir as programagdes agendadas;

e Organizar o cumprimento de carga hordria, intervalos e itinerarios dos motoristas;

e Emitir relatorios, quando solicitados pelo supervisor imediato;

e Controlar o trafego das viaturas através de boletim didrio e mensal de quilometragem e combustivel;
e Verificar a limpeza e manutencdo dos veiculos;

e Orientar os motoristas sobre reparos a serem realizados;

e Solicitar servigos, pegas e vistorias nas viaturas;

» Verificar substituicdo de pegas e servigos realizados;

e Buscar o aprimoramento das atividades de transporte;

e Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior hierarquico.

e Promover a¢des de saneamento e melhoria do meio ambiente;

e Zelar pela guarda, conservagdo e manuten¢do dos equipamentos e materiais que utiliza;
e  Cumprir e fazer cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo 6rgdo;

e  Executar servigos afins.

Especificacdes:
Escolaridade: Ensino Médio Completo

Experiéncia:

Ay

45

Av. Carlos Gomes, 971 - Centro - Planalto/SP - CEP 15260-000 - Fonq/ﬁ 8) 3695-9500
www.planalto.sp.gov.br - lancadoria@planalto.sp.gov.br




Prefeitura do Municipio
de Planalto

Estado de Sao Paulo

et CNPJ 46.935.763/0001-25 PM PLANALTO
79 \-_ - " H
2> PLanaTO g Paco Municipal Gelsomino Toloy  CONSTRURNO B8V EAADE
EMPREGO: SECRETARIO DE ESCOLA Cadigo:

Descrigdo Detalhada

e Interpretar resultados de avaliagdes quantitativas e qualitativas de desempenho escolar e
institucional, utilizando-os no aperfeicoamento do processo da gestio;

e Utilizar os instrumentos do planejamento, bem como executar, controlar e avaliar os
procedimentos referentes a pessoal, recursos materiais, patriménio, ensino e sistema de
informacgao.

* Receber, classificar e alocar toda a documentagdo da unidade escolar;

* Organizar os arquivos com racionalidade, garantidas a seguranca, a facilidade de acesso e o sigilo
profissional.

e Manter atualizados os livros de registro, garantindo qualidade e fidedignidade;

e Manter em dia as colegBes de leis, decretos, regulamentos e resolugdes, bem assim instrucdes,
circulares, avisos e despachos que digam respeito as atividades da escola;

e Divulgar as normas e diretrizes procedentes da diretoria escolar, estimulando os envolvidos a
respeita-las e valoriza-las;

e Atender aos alunos, professores e pais, em assuntos relacionados com a documentagio escolar e a
outras informagdes pertinentes;

e Elaborar o cronograma das atividades da secretaria, assegurando a racionalizagdo do trabalho e
sSua execucao;

e Ter sob sua guarda e sua responsabilidade livros, documentos, material e equipamentos da
Secretaria;

e lavrar atas de resultados finais, de exames especiais e de outros processos de avaliacio;

e Gerenciar os processos de matricula, transferéncia e comunicagio externa;

e Zelar pela guarda, conservagdao e manutencgdo dos equipamentos e materiais que utiliza;

e  Cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pela Administracdo;

e NogBes bdsicas de informatica e de digitagdo;

e  Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato;

e  Prestar assisténcia a inspecdo, a supervisdo escolar e ao Conselho de Educagdo, apresentando as
situagdes que meregam interferéncia e apoio, no interesse da escola.

Especificagdes
Escolaridade: Ensino Médio
Experiéncia: Nenhuma

EMPREGO: SECRETARIO GERAL INTERNO Cédigo:

Descri¢cdo Detalhada

e Dirigir e orientar as atividades da Secretaria;

e Convocar servidor, requisitar documentos e proceder aos demais atos necessdrios ao
esclarecimento de assuntos pertinentes;

e  Propor treinamento e aperfeicoamento dos funcionarios da Secretaria;

e Praticar os demais atos necessarios ao bom e eficaz funcionamento da secretaria, visando ao
cumprimento de suas finalidades;

e Acompanhar as atividades referentes a sua area de atuagio;

* Administrar as informagdes e dados fornecidos pelas Secretarias Munici;?/rﬁ Portal da

Transparéncia;
/| ‘
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e  Zelar pela guarda, conservagdo e manutengdo dos equipamentos e materiais que utiliza;

e Cumprir normas e padres de comportamento definidos pelo 6rgdo e pelo cddigo de ética da
profissdo;

e Organizar a agenda do prefeito;

e Receber, orientar e redigir correspondéncias administrativas;

e  Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato;

¢ Nogdes bdsicas de informatica e digitacdo.

Especificacbes
Escolaridade: Ensino Médio Completo
Experiéncia: Nenhuma

EMPREGO: SERVENTE DE PEDREIRO Codigo:

Descrigdo Detalhada

e Executar tarefas auxiliares na construgdo civil, tais como: escavar valas, construir, transportar e/ou
misturar materiais;

e  Arrumar e limpar obras;

. Montar e desmontar armagdes, observando normas, para auxiliar em construcdo, reforma
estradas, pontes entre outros;

e Zelar pela guarda, conservacao e manutengdo dos equipamentos e materiais que utiliza;

e Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato;

EspecificagGes
Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto
Experiéncia:Nenhuma

EMPREGO: TECNICO AGRICOLA cédigo:

Descricdo Detalhada

®  Prestar assisténcia e orientagdo aos lavradores e criadores, bem como auxiliar no trabalho de
defesa sanitaria animal e vegetal, conservacgdo e protecdo do solo; manutencio da dgua;

s Prestar assisténcia aos agricultores sobre métodos de cultura, trabalhos de conservagio do solo
com praticas apropriadas para sistema de micro bacias, bem como meios de defesa e tratamento
contra pragas e moléstias nas plantas;

e Realizar culturas experimentais através do plantio de canteiros, bem como efetuar célculos para
adubagdo e preparo da terra; informar aos lavradores sobre a conveniéncia da introdugdo de
novas culturas e equipamentos indicados para cada lavoura, bem como a manutencio e
conservacao dos mesmos;

e Auxiliar o veterindrio nas praticas operatdrias e tratamento dos animais, controlando a
temperatura, administrando remédios, aplicando inje¢Bes, supervisionando a distribuicio de
alimentos; colaborar na experimentacdo zootécnica;

* Colaborar na organizacdo de exposi¢des rurais; acompanhar o desenvolvimento da producdo de
leite e verificar o respectivo teor de gordura; dar orientagdo sobre industriais rurais de copservas e
laticinios;

® Sdo responsaveis pela utilizagdo dos EPI’s necessdrios a suas atividades, pela ordem, ofganizacdo e
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limpeza de seu setor de trabalho;

* Zelar pela guarda, conservagdo e manutenc¢io dos equipamentos e materiais que utiliza;

e Cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo érgio e pelo cédigo de ética da
profissdo;

e Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato;

¢ Nogdes basicas de informatica e digitacio.

Especificacbes
Escolaridade: Curso Técnico da Area.
Experiéncia:Nenhuma

EMPREGO: TECNICO DE ENFERMAGEM Caodigo:

Descricdo Detalhada

* Executar servicos gerais de enfermagem, como aplicar injegGes e vacinas, ministrar remédios,
registrar temperaturas, medir pressdo arterial, fazer curativos e coletar material para exame de
laboratério, administragdo de medicamentos, controle de pressdo, monitoracdo e aplicagio de
inalacdo, prestagdo de cuidados de conforto para proporcionar bom estado fisico e mental dos
pacientes;

® Assistir o enfermeiro no planejamento, programacgio, orientacio e supervisio das atividades de
assisténcia de enfermagem; na prestacdo de cuidados diretos de Enfermagem a pacientes em
estado grave; na prevencdo e controle das doengas transmissiveis e na vigilancia epidemioldgica;

® Preparar e esterilizar os instrumentos de trabalho utilizados na enfermaria e nos gabinetes
médicos, acondicionando-os em lugar adequado, para assegurar sua utilizacio, obedecendo a
normas e rotinas;

e Auxiliar no desenvolvimento de programas para gestantes, criangas e outros grupos com
patologias crénicas (diabetes, hipertensdo, etc.) sempre sob coordenacio e supervisio do
enfermeiro;

s Controlar o consumo de medicamentos e materiais de enfermagem, verificando estoque e
encaminhando solicitacdo ao superior imediato;

® Preparar os pacientes para consultas e exames, acomodando-os adequadamente, para facilitar sua
realizagdo;

* Orientar o paciente sobre a medicagdo e a seqliéncia do tratamento prescrito, instruindo sobre o
uso do medicamento e material adequado ao tipo de tratamento, para reduzir a incidéncia de
acidentes;

e Efetuar a coleta de material para exames de laboratdrio e a instrumentacio em intervencgdes
cirdrgicas, atuando sob a supervisdo do enfermeiro ou médico, para facilitar o desenvolvimento
das tarefas de cada membro da equipe;

e Cumprir o Cédigo de Etica da categoria, observando as normas e padrées definidos;

e Zelar pela guarda, conservagdo e manutencdo dos equipamentos e materiais que utiliza; @
Participar de programa de treinamento, quando convocado;

s Trabalhar segundo normas técnicas de seguranga, qualidade, produtividade, higiene e preservacio
ambiental;

e  Executar tarefas pertinentes a area de atuagdo, utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica;

e Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcio;
®  Cumprir e fazer cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo ¢rgio;

L
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e Nogdes basicas de informatica e digitaco;
e Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato.

Especificagbes
Escolaridade:Curso Técnico de Enfermagem com registro no érgio competente
Experiéncia:Nenhuma

EMPREGO: TECNICO DE SEGURANGCA DO TRABALHO Codigo:

Descrigdo Detalhada

e Orientar e coordenar o sistema de seguranca do trabalho, investigando riscos e causas de
acidentes, analisando esquemas de prevengao;

e Inspecionar locais, instalagdes e equipamentos e determinar fatores de riscos de acidentes;

e Propor normas e dispositivos de seguranga, sugerindo eventuais modificagdes nos equipamentos e
instalagBes e verificando sua observancia, para prevenir acidentes;

* Inspecionar os postos de combate a incéndios, examinando as mangueiras, hidrantes, extintores e
equipamentos de protegdo contra incéndios;

e Comunicar os resultados de suas inspegées, elaborando relatérios;

e Investigar acidentes ocorridos, examinando as condi¢des da ocorréncia, para identificar suas
causas e propor as providéncias cabiveis;

e [ntermediar junto aos servigos médico e social da instituigdo, visando facilitar o atendimento
necessario aos acidentados;

® Registrar irregularidades e elaborar estatisticas de acidentes;

e [nformar os funciondrios sobre normas de seguranga, combate a incéndios e demais medidas de
prevencao de acidentes;

e Coordenar a publicagdo de matéria sobre seguranga no trabalho, preparando instrugbes e
orientando a confecgdo de cartazes e avisos, para divulgar e desenvolver habitos de prevencio de
acidentes;

e Participar de reunides sobre seguranga no trabalho, fornecendo dados relativos ao assunto,
apresentando sugestdes e analisando a viabilidade de medidas de seguranga propostas, para
aperfei¢oar o sistema existente;

e Executar tarefas pertinentes a area de atuagdo, utilizando-se de equipamentos e programas de
informética; é

e Executar e apoiar outras tarefas para o desenvolvimento das atividades do setor, inerentes a sua
fungao;

e Participar de programa de treinamento, quando convocado;

e Trabalhar segundo normas técnicas de seguranga, qualidade, produtividade, higiene e preservacio

ambiental;
e  Executar tarefas pertinentes a area de atuagdo, utilizando-se de equipamentos e programas de

informatica;
S\ ;
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*  Cumprir e fazer cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo 6rgio;
* Nogdes basicas de informética e digitacdo;
e Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato.

Especificacfes
Escolaridade:Técnico em Seguranca do Trabalho
Experiéncia:Nenhuma

EMPREGO: TECNICO EM CONTABILIDADE Cddigo:

Descri¢do Detalhada

* Executara escrituracdo de livros contdbeis, atentando para a transcrigio correta de dados contidos
nos documentos originais para fazer cumprir as exigéncias legais e administrativas;

* Efetuar empenhos de despesas, verificando a classificagdo e a existéncia de recursos nas dotaces
orgamentarias, para apropriar custos de bens e servicos;

e Elabora balancetes, balangos e outros demonstrativos contébeis, aplicando as técnicas apropriadas
para representar resultados parciais e totais da situa¢do patrimonial, econémica e financeira da
organizacao;

e Auxilia os trabalhos de conciliagdo de contas, conferindo os saldos, localizando e retificando
possiveis erros, para assegurar a corregio das operacdes contabeis;

® Executar tarefas pertinentes a drea de atuagdo, utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica;

Cumprir e fazer cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo érgio;
Nogdes basicas de informatica e digitagio;
e  Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Especificacdes:

Escolaridade:Curso Técnico em Contabilidade

Experiéncia: Nenhuma

EMPREGO: TELEFONISTA Caodigo:

Descri¢do Detalhada

e Operar equipamentos de telefonia, estabelecendo ligagdes externas e internas, recebendo e
transferindo chamadas para o ramal solicitado;

e  Transmitir informagdes corretamente;

e Realizar estatisticas diarias das ligagdes;

e localizar servidores através de ramais;

e Prestar informagdes aos usudrios, consultar listas telef6nicas;

¢ Realizar controle e protocolos minuciosos das ligagbes efetuadas; como horas, dia, local, nome de
quem solicitou, e outras informagdes pertinentes;

Anotar e transmitir recados, mensagens e outros;
Executar tarefas pertinentes a drea de atuagdo, utilizando-se de equipamentwgramas de

informatica;

Al
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e  Cumprir e fazer cumprir normas e padrées de comportamento definidos pelo érgio;
® Nogdes basicas de informdtica e digitacio;
e Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato.

Especificagdes

Escolaridade: Fundamental Completo

Experiéncia:Nenhuma

EMPREGO: TERAPEUTA OCUPACIONAL Cadigo:

Descricdo Detalhada

e Planejar e desenvolver atividades ocupacionais e recreativas;

e Elaborar programas de tratamento avaliando as conseqiiéncias deles decorrentes;

e Orientar a execugdo de atividades manuais e criativas para fins de recuperac¢io do individuo;

e  Ministrar técnicas de trabalho em madeira, couro, argila, tecido, corda e outros;

*  Motivar para o trabalho, valorizando a expressdo criadora do individuo;

* Proporcionar condi¢des para que os trabalhos realizados, sob sua orientagdo,sejam divulgados e
valorizados através da participagdo de concursos e exposicdes;

e Avaliar a participagdo do individuo nas atividades propostas, mediante ficha pessoal de avaliacdo;

e Avaliar os trabalhos realizados;

*  Promover atividades socio-recreativas;

*  Promover reunides, visando ao melhor atendimento dos participantes;

e  Participar de programas voltados para a satde publica;
Emitir pareceres sobre o assunto de sua especialidade;

¢  Orientar, coordenar e supervisionar trabalhos a serem desenvolvidos por equipes auxiliares;

e Executar tarefas pertinentes a drea de atuagdo, utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica;

e Cumprir e fazer cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo érgdo;

* Nocdes basicas de informatica e digitacdo;

e  Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato

Especificacoes

Escolaridade:Nivel Superior de Terapeuta Ocupacional

Experiéncia:Nenhuma
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EMPREGO: TESOUREIRO Codigo:

Descri¢do Detalhada

e Receber e pagar em moeda corrente;

e Receber, guardar e entregar valores;
Efetuar, nos prazos legais, os recolhimentos devidos, prestando contas;

e Efetuar autenticagdo mecanica;

e Elaborar balancetes e demonstrativos do trabalho realizado e importancias recebidas e pagas;

¢ Movimentar fundos, conferir e rubricar documentos;

e Informar, dar pareceres e encaminhar processos relativos a competéncia da Tesouraria;

e Endossar cheques e assinar conhecimentos e demais documentos relativos ao movimento de
valores;

e Ser oresponsavel pela movimentagdo da conta caixa e das contas bancarias do ente;

e Preencher e assinar cheques bancarios;

e  Efetuar tarefas afins ao movimento de valores, assumindo as responsabilidades relativas;

e  Registrar e consistir as receitas Publicas;

*  Proceder as conciliagdes bancarias;

e Executar tarefas pertinentes a drea de atuagdo, utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica;

e Cumprir e fazer cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo drgao;

* Nogdes bdsicas de informética e digitacdo;

s  Executar tarefas correlatas, a critério do seu superior imediato.

Especificacdes
Escolaridade: Ensino Superior Completo
Experiéncia: Nenhuma

EMPREGO: TRATORISTA Codigo:

Descricdo Detalhada

e Operar tratores e/ou reboques, para carregamento e/ou descarregamento de materiais, rogada de
terrenos e vias publicas, limpeza e pulverizagdo com herbicida, a fim de manter a cidade em
perfeitas condicGes de higiene e limpeza;

e Efetuar a limpeza e lubrificagdo das maquinas e seus implementos, seguindo as instrugdes de
manutengao do fabricante, para assegurar seu bom funcionamento;

* Registrar as operagdes realizadas, anotando os tipos e os periodos de trabalho, para permitir o
controle dos resultados;

e Efetuar o abastecimento dos equipamentos com déleo diesel, observando o nivel do dleo
lubrificante e lubrificando as partes necessarias, utilizando graxa, para manté-las em condigdes de

uso;
e Zelar pela guarda, conservagao e manuteng¢do dos equipamentos e materiais que utiliza;
e Cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo érgao;

Sao responsaveis pela utilizagdo dos EPI's necessarios a suas atividades, pela ordem, organizacio e
limpeza de seu setor de trabalho;
e  Executar tarefas correlatas, a critério do seu superior imediato.

Especificagbes N

_ N ‘
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Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto, com CNH “D” ou superior
Experiéncia:

EMPREGO: VISITADOR SANITARIO Codigo:

Descri¢do Detalhada

e  Fiscalizar alimentos e estabelecimentos comerciais;

e Vistoriar regularmente todos os estabelecimentos nos quais forem comercializados ou
armazenados alimentos;

e Fazer apreensdo de alimentos considerados impréprios para o consumo;

e Expedir, depois de vistoriados, alvards de licenca dos estabelecimentos que ndo estiverem
instalados de acordo com o Cédigo Sanitdrio Municipal;

* Manter o servigo de controle e esclarecimentos a populagdo sobre a dengue, febre amarela e raiva
e outras doencas;

e Atender ao plblico em geral sobre as atividades da vigilancia sanitéria;

e  Executar outras tarefas correlatas a critério de seu superior imediato.

Especificacdes:

Escolaridade:Ensino Fundamental Incompleto

Experiéncia;
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ANEXO VI
REF VALOR REF VALOR
1 695,00 40 1.879,93
2 701,92 41 1.949,75
3 712,87 42 2.023,09
4 723,35 43 2.105,77
5 736,35 44 2.192,57
6 749,06 45 2.283,72
7 762,34 46 2.379,43
8 776,32 47 2.479,93
9 790,97 48 2.585,44
10 806,36 49 2.696,24
11 822,52 50 2.812,57
12 839,47 51 2.934,71
13 857,30 52 3.062,97
14 876,01 53 3.197,64
15 895,64 54 3.339,05
16 916,27 55 3.487,52
17 937,93 56 3.643,41
18 960,68 57 3.807,11
19 984,54 58 3.978,98
20 1.009,61 59 4.159,45
p3 1 1.035,92 60 4.348,95
22 1.063,55 61 4.547,91
23 1.092,58 62 4.756,83
24 1.123,04 63 4.986,17
25 1.155,03 64 5.226,98
26 1.188,62 65 5.479,83
27 1.223,90 66 5.745,32
28 1.265,99 67 6.024,09
29 1.299,83 68 6.316,79
30 1.340,67 69 6.624,13
31 1.383,64 70 6.946,84
32 1.428,56 71 7.285,68 !
33 1.475,82 72 7.641,46
34 1.525,46 73 8.015,03
35 1.577,57 74 8.407,29
36 1.632,27 75 8.819,15
37 1.689,74 76 9.251,61
38 1.750,38 77 9.705,69
39 1.813,41
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IMPACTO ORGAMENTARIO E FINANCEIRO - Lei de Responsabilidade Fiscal - Artigo 16 e 17
PERIODO: 2018, 2019 e 2020 Impacto 10/05/2018
~ 1-DO MOTIVO :

Estimativa do Impacto Orgamentdrio e Financeiro referente ao Aumento das Despesas conforme o Lei Complementar n2 003/18,
referente a criagdo de vagas e empregos publicos.
Diante o exposto acima, temos o valor dos acréscimos, conforme quadro abaixo:

Natureza da Despesa Anual - Exercicio 2018

Aumento das Despesas decorrente da criagdo dos Empregos 301.974,40
Total do Aumento Anual 301.974,40
Natureza da Despesa Anual - Exercicio 2019 - Corregdo Inflagdo Projetada 3,50%

Aumento das Despesas decorrente da criagdo dos Empregos 535.788,86
Total do Aumento Anual 535.788,86
Natureza da Despesa Anual - Exercicio 2020 - Corregdo Inflagio Projetada 3,50%

Aumento das Despesas decorrente da criagdo dos Empregos 554.541,47
Total do Aumento Anual 554.541,47
Obs. Aumento mensal na remuneragdo decorrente da reestrutura proposta 31.824,00

Nota: para exercicio de 2018, valores estimados a partir do més 06/2018.
Il —DO IMPACTO FINANCEIRO E ORCAMENTARIO

a) Exercicio de 2018

+ Superdvit Financeiro 31/12/2017 171.752,33
+ Receita Prevista para o exercicio de 2018 - Lei Orgamentaria Anual 26.400.000,00
1-Reserva Contingéncia Prevista Orcamento - Lei Orgamentdria Anual 402.420,00
2-Superdvit Orcamentdrio 2017 - Balango Patrimonial 2017 486.127,13
3-Percentual Superdvit Orcamentario Previsto 2018 = 0,50% - Estimativa 132.000,00
= Disponibilidade Financeira Estimada para 2018 (Disponibilidade Ex.Anterior + Média 2/3) 377.795,04
Acréscimo de despesas 301.974,40
- Impacto Financeiro 79,9307%

- lmgacto Orgamentério 1,1438%

b) Exercicio de 2019

+ Superavit Financeiro Previsto para 31/12/2018 377.795,04
+ Receita Prevista para o exercicio de 2019 - Orcamento Exercicio Anterior com crescimento estimado 3,50% 27.324.000,00
= Disponibilidade Financeira Estimada para 2019 583.837,75
Acréscimo de despesas . 535.788,86
- Impacto Financeiro 91,7702%
|- Impacto Orgamentdrio — 1,9609%|
c) Exercicio de 2020
+ Superdvit Financeiro Previsto para 31/12/2019 583.837,75
+ Receita Prevista para o exercicio de 2020 - Estimativa Exercicio Anterior com acréscimo 3,50% 28.280.340,00
= Disponibilidade Financeira Estimada para 2020 789.880,46
Acréscimo de despesas 554.541,47
- Impacto Financeiro 70,2057%
- Impacto Orcamentdrio 1,9609%
Nota: Receita Consolidada
11l = DOS LIMITES DOS GASTOS COM PESSOAL
a) Exercicio de 2018
Receita Corrente Liquida Prevista para 2018 - Valor Orgamento 2018 24.495.000,00
Custo Anual da Folha de 2017 11.501.495,41
Impacto Projeto Lei Reestruturagio 301.974,40
Revisdo Geral Anual Autorizada 2018 = 5% 575.074,77
Custo Anual Estimado Folha de Pagamento e Encargos 12.378.544,58
Percentual Estimado em 31/12/2018 50,53%
b) Exercicio de 2019
Receita Corrente Liquida Estimada - Estimativa crescimento 3,50% sobre Valor Orgamento 2018 / 25.352.325,00
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Custo Anual Folha de Pagamento e Encargos 31/12/2018

12.378.544,58

Revisdo Geral Anual Estimativa de 3,50% conforme projegdo Banco Central 433.249,06,
Custo Anual Estimado Folha de Pagamento e Encargos 13.035.039,00
Percentual Estimado em 31/12/2019 51,42%

c) Exercicio de 2020

Receita Corrente Liquida Estimada - Estimativa crescimento 3,50% sobre Valor Estimado 2019

26.239.656,38

Custo Anual Folha de Pagamento e Encargos 31/12/2019

13.035.033,00|

Revisdo Geral Anual - Estimativa de 3,50% conforme projegdo Banco Central 456.226,37
Custo Anual Estimado Folha de Pagamento e Encargos 13.491.265,37
Percentual Estimado em 31/12/2020 51,42%

~ V.- DA DECLARACAO DO SR PREFEITO ==

Declaro, nos termos da lei que, as alteragdes de despesas aqlyi

onsideradas estio previstas no Plano Plurianual, na Lei das Diretrizes

3
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